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Seccién I. INVITACION
COMPARACION DE PRECIOS
Ref.: CDP-AMLPE-004-2026
“ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO".

20 de octubre de 2026

Estimados Senores:

Por la presente, Alcaldia de la Paz Este, a través de la Unidad de Compras PUblicas UCP, le invita a presentar

Cotizaciéon para la siguiente adquisicion:

Objetivo de la contratacion:

Adquirir consumibles para impresoras y accesories para red, para el fortalecimiento operativo de las
dependencias de la Alcaldia Municipal de La Paz Este, con el fin de garantizar la continuidad y eficiencia en la
prestacion de servicios administrativos a la ciudadania.

Método de contrataciéon: El método de contratacion utilizado en la presente invitacidon corresponde a

“Comparacién de Precios”, de acuerdo al Articulo 40 de la Ley de Compras PUblicas.

Oferentes que pueden participar:
i. Cualquier oferente que cumpla con las condiciones especificadas en el Documento de Solicitud de la
presente invitacion.
ii. Todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal
establecida en el Articulo 24 de la Ley de Compras Publicas y que no se encuentren impedidos de

conformidad con el Art. 25 y no incurran en las prohibiciones del Art. 26 del mismo cuerpo normativo.

Medios de Comunicacion y Notificaciones:

Para las consultas o notificaciones referentes a este proceso se podrdn comunicar con la Unidad de Compras

PUblicas UCP, a fravés de:

Teléfono: 7099-1857

Correo electronico: ucp.lapazeste@gmail.com

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cualquier otra direccién de correo electrénico existente en la UCP,

esta es la Unica direccidén de correo electrénico vdlida y autorizada que serd revisada en relacion a esta

adquisicién especifica, asi que las personas interesadas son las Unicas responsables de asegurar que sus correos
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electréonicos y archivos adjuntos sobre esta contrataciéon sean enviados completos y a tiempo a esta direccién
de correo electréonico para poder ser recibidas oficialmente por la Unidad de Compras Publicas UCP.
Esta invitaciéon, no debe interpretarse como una intencién de contrataciéon con ningun oferente.

Sin ofro particular, atentamente.

Jefa Unidad de Compras Publicas

, UNIDAD Dg
Alcaldia de la Paz Este COMPRAS PUBLICAS

Lo Poz Este
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Seccion II. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

1. Normativa

Los documentos contractuales y su ejecucion se regirdn por la LEY DE COMPRAS
PUBLICAS, en adelante también “LCP”, el cual, tiene su dmbito de aplicacién en las
contrataciones puUblicas realizadas por las instituciones sujetas a la Ley.
La normativa aplicable:

i.Ley de Compras PUblicas y su Reglamento

ii.Lineamientos y demdas normativa emitida por la DINAC

ii.De manera Supletoria la Ley de Procedimientos Administrativo y el Derecho Comun,

en cuanto fuere aplicable.

Los precios cotizados deberdn expresarse en délares de los Estados Unidos de América,

que es la moneda de curso legal de El Salvador.

Las cotizaciones deberdn ser redactadas en idioma castellano. Los documentos
complementarios y literatura impresa que proporcione el oferente podrdn estar escritos
en otro idioma, a condicién de que vayan acompanados de una fraduccion al
castellano e indicardn la posibilidad de proporcionar informacién complementaria, si
esta es requerida por La Alcaldia Municipal de La Paz Este. La traduccién prevalecerd
enlo que respecta a la interpretacion de la cotizacion; la traduccidn presentada debe
cumplir con los requisitos establecidos en el Art. 24 de la Ley del Ejercicio Notarial de la
Jurisdiccidon Voluntaria y de otras Diligencias; y Arts. 148, 333 y 334 del Cédigo Procesall
Civil y Mercantil y demds legislacion aplicable en El Salvador, siendo vdlido el
cumplimiento de tal requisito mediante original o copia certificada de las diligencias

de fraduccién respectivas.

Aplicable

2. Moneda

3. Idioma

4. Capacidad
Legal para
ofertary
contratar

Podrdn ofertar y contratar con cualquier institucion, todas las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal para obligarse; y que
no concurra en ellas las siguientes situaciones:
a) Haber sido condenado anteriormente mediante sentencia firme por delitos
contra la hacienda publica, corrupcion, cohecho activo, trdfico de influencias vy los
contemplados en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos; mientras no hayan
sido habilitados en sus derechos por la comisidn de esos ilicitos.
b) Haber sido declarado en estado de suspensidn de pagos de sus obligaciones o
declarado en quiebra o concurso de acreedores, siempre que no esté rehabilitado.
c) Haberse extinguido por parte de cualquier institucién de la Administracién
PUblica, incluyendo la Direccidn Nacional de Obras Municipales, mediante
caducidad por causa imputable al confratista, un contrato celebrado u orden de

compra durante los Ultimos cinco anos contados a partir de la referida extincion.
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d) Estar insolvente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, municipales,
previsionales y de seguridad social.

e) Haber incurrido en falsedad material o ideolégica al proporcionar la
informacion requerida de acuerdo a esta Ley.

f) Ser persona juridica extranjera y no estar legalmente constituida de
conformidad con las normas de su propio pais, o, no haber cumplido con las
disposiciones de la legislacion nacional aplicables para su  ejercicio o
funcionamiento.

g) Encontrarse inhabilitado en el Registro de Sanciones publicado en el Sistema

Integrado de Compras PUblicas como se describe en el Art. 181 de la LCP.

Las situaciones a que se refieren los literales a), b) y €) serdn declaradas en sede judicial.

Todas las contrataciones que se lleven a cabo en contravencién a lo dispuesto en este

articulo producen nulidad, sin perjuicio de la responsabilidad civil, administrativa y

penal en que se incurra.

Segun lo dispuesto en el Art. 25 de la Ley de Compras Publicas, se prohibe que

participen o sean oferentes y contratistas:

a) Funcionarios pUblicos de elecciéon popular o de segundo grado, ya sea electos,
nombrados o designados en dicho cargo, directores, fitulares o miembros de
consejos directivos, juntas de gobiernos o cuerpos colegiados de instituciones
oficiales auténomas o miembros de juntas directivas de las sociedades donde tenga
participacion el Estado, asi como aqguellos servidores publicos que manejen fondos
e informaciéon confidencial; asi como las personas juridicas en las personas indicadas
en este literal, ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas,
administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o representantes

legales, en cualquier institucidon de la administracion publica.

b) Los empleados pUblicos tales como jefaturas, asesores, gerentes, y demds con
poder de decisién o cargo de confianza, nilas personas juridicas en las que aquellos
ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,
directivos, directores, concejales o representantes legales o en las que exista
cualquier vinculo de interés con dichos servidores puUblicos, en cualquier institucién

de la administracion publica.
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5.

Impedidos
para

Contratar

c) El céonyuge o conviviente, y las personas que tuvieren vinculo de parentesco
hasta el segundo grado de dfinidad y cuarto de consanguinidad, con los
funcionarios y empleados puUblicos comprendidos en los literales a) y b), no podrdn
ofertar en ninguna institucién, tampoco las personas juridicas en las que aquellos
ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,

directivos, directores, concejales o representantes legales.

d) Los empleados o servidores publicos que ostenten cargos no comprendidos a
los que se refiere el literal b), no podrdn ofertar en su misma institucién, ni el conyuge
o conviviente, ni las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo
grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, ni las personas juridicas en las que
ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,

directivos, directores, concejales o representantes legales.

e) Las personas naturales o juridicas que, en relacidn con procesos de
contratacién, hayan sido sancionadas judicial, o administrativamente, o
inhabilitados, o incapacitados por la extincidn contractual por caducidad por
cualquier instituciéon de la administracion publica, por el plazo que dure la sancién,

inhabilitacién o incapacidad.

Asimismo, estardn impedidos para contratar con las instituciones publicas, las
personas naturales o juridicas que se encuentren en la lista de individuos o entidades
asociadas o que pertenecen a organizaciones terroristas, elaboradas por una
autoridad nacional o extranjera vinculante para el Estado Salvadoreno; o quien
haya sido sometido a proceso o condena por cometer actos de terrorismo; o
anterior serd conforme a lo establecido en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de

Activos.

f)  Las personas naturales o juridicas que hayan tenido relacion de control por
administracién o propiedad, con las personas a las que se refiere el literal anterior all
momento de su incumplimiento, o que conformen posterior a la imposicién de la
sancion o extincién por caducidad, una persona juridica en la cual ellos tengan la
calidad de representante legal, socio, accionista o cualquier otro vinculo, esta
Ultima persona juridica también estard impedida para ofertar y contratar con toda

la administracion publica.
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También se extiende dicho impedimento a las subcontrataciones. Las contrataciones
en gue se infrinja lo dispuesto en la Ley de Compras Publicas serdn nulas, sin perjuicio

de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

6. Conflicto de

Intereses

La UCP exige que los Oferentes o Proveedores, eviten terminantemente cualquier
conflicto con otras asignaciones o con sus propios intereses corporativos.

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberdn apegarse
de manera estricta a lo estipulado en el Art. 25 de la Ley de Compras PUblicas en lo
relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

Los Oferentes y los Proveedores tienen la obligacion de divulgar cualquier situaciéon de
conflicto real o potencial que afecte su capacidad de satisfacer los intereses de La
Alcaldia Municipal de La Paz Este o que razonablemente pueda percibirse que tenga
este efecto. La falta de declaracién de estas situaciones, puede producir la

descadlificacion del Oferente o del Proveedor, o la terminacién del Contrato.

7. Practicas
Anticompetiti

vas

Salvo las participaciones conjuntas, asi como la presentacién de ofertas, propuestas o
coftizaciones alternativas por el mismo proveedor en un solo proceso a raiz de diferentes

marcas U opciones acorde al objeto contractual, se prohibe la participacién en un

mismo _procedimiento adquisitivo de diferentes personas juridicas con el mismo

representante legal, socios, arupo empresarial U otfros vinculos, en atencidén al

establecimiento de una competencia justa. Art. 26 inciso 2° de la LCP.

En el caso que en el proceso de compra se observardn estas prdcticas anticompetitivas

las ofertas cotizaciones o propuestas afectadas serdn objeto de rechazo. En el caso de

que el acto de adjudicacion ya hubiera sido emitido cuando se identifique la
concurrencia de esta prohibicién, dicho acto podrd ser revocado conforme a lo

dispuesto en el Art. 56 literal d) del Reglamento de la Ley de Compras PUblicas.

8. Sanciones a

Oferentes

El incumplimiento contractual habilitard a La Alcaldia Municipal de La Paz Este el inicio
del procedimiento sancionatorio para la aplicacién de inhabilitaciones, multas y formas
de extincién contractual con sus consecuencias de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
de Compras Publicas, especialmente lo dispuesto en el Capitulo I Sanciones a

Particulares, Titulo X sobre Extincidn de Contratos y Sanciones.

9. Anti-Sobornos

En cumplimiento de la Ley de Compras Publicas, se aplicardn las disposiciones sobre
fraude y corrupcién, que requieren a los oferentes, proveedores, contratistas vy
subcontratistas, que cumplan con los mds altos esténdares de ética en el presente
proceso de compra y durante la ejecucién de la contfratacion.

Se hace saber que los actos de soborno comprobados habilitardn la imposicion de
sanciones a particulares regulados en los Arts. 174 y siguientes de la LCP; de igual forma

en caso de haberse procedido con la fase contractual se procederd con la extincién
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confractual Art. 166 literal "d” de la LCP, lo que habilitard el inicio del procedimiento
sancionatorio simplificado regulado en el Art. 158 de la Ley de Procedimientos

Administrativos para realizar la extincién contractual.

10. Politica

Antisoborno

La Politica Antisoborno, se aplica a todas las personas que actian en nombre de
Alcaldia Municipal de La Paz Este y para Alcaldia Municipal de La Paz Este, funcionarios,

empleados, ofertantes, confratistas, socios de negocios.

Por consiguiente, los interesados en participar en este proceso deberdn considerar el

cumplimiento de la Politica Antisoborno, la cual se encuentra en el Anexo 1.

11.
Ampliacion de
Convocatoria y
declaratoria de

desierto

Si en un procedimiento de contrataciéon de la Comparacién de Precios se recibiere
menos de las tres cotizaciones o no recibiere ninguna, se podrd extender el plazo de
publicacién por una vez si asi lo decide la institucién, el cual no podrd exceder el plazo
inicialmente establecido y si aiun no recibieren mds cotizaciones, podrd declarar
desierto el proceso.

No aplicard la evaluacion de una Unica cotizacion en el caso de la comparacién de
precios, en este caso luego de haberse extendido el plazo sin haberse recibido mds
coftizaciones se declarard desierto el proceso. Cuando se reciban menos de las tres
coftizaciones y una vez haya quedado firme el resultado, se devolverd al oferente que

las presentaron, de lo cual se dejard constancia Art. 48 del RLCP.

12. Rechazo de

cotizaciones y

declaratoria

de desierto

La Alcaldia Municipal de La Paz Este, tendrd justificacién para rechazar una o todas las
coftizaciones, cuando los precios no sean razonables o son excesivamente mds altos
que el estimado original, o anormalmente bajos conforme al mercado, o no cumplen
las especificaciones técnicas, u otros requisitos detallados en el Documento de
Solicitud, en tales casos se deberd razonar en el resultado del proceso de declaratoria
de desierto, sin responsabilidad para La Alcaldia Municipal de La Paz Este, de igual
forma procederd la institucion cuando en el Proceso de Comparacién de Precios no se
reciban al menos fres cotizaciones en vista que es requisito de la LCP para proceder
con la evaluacion.

Si todas las cotizaciones son rechazadas, La Alcaldia Municipal de La Paz Este revisard
las causas que justifican el rechazo y considerard hacer revisiones a las condiciones del
Documento de Solicitud, segun aplicard. La Alcaldia Municipal de La Paz Este podrd
realizar nuevamente convocatorias o invitaciones para el proceso en el cual fueron
rechazadas todas las cotizaciones conforme lo anterior. De acuerdo a los establecido
en el Art. 101 de la LCP.
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13. Suspension o
dejar sin
efecto el
proceso de

compra

Las causas de suspensidon o dejar sin efecto el procedimiento deberdn ser coherentes
alo establecido en el Art. 103 LCP, considerando los principios fundamentales que rigen

la Ley, tales como transparencia, igualdad, racionalidad del gasto publico, etc.

14. Impugnacion

es

Con la finalidad de establecer un sistema de impugnacién que proporcione a los
oferentes y a los potenciales oferentes la capacidad de solicitar una revisién de las
acciones y decisiones de contratacion, se remite a los procedimientos indicados en la
Ley de Compras PUblicas en lo referente a los recursos de revision y apelacion.
Recurso de Revision

En caso de inconformidad con el resultado del procedimiento de contratacién, los
oferentes podrdn interponer recurso de revision ante la mdxima autoridad, dentro del
plazo de dos dias hdbiles contados a partir del dia hdbil siguiente de notificado el
resulfado respectivo, de conformidad a los Arts. 119 y 120 de la Ley de Compras
Publicas.

El proceso de contratacion quedard suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicién del recurso de revisidon y la resolucién del mismo.

Recurso de Apelacién

En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision; los oferentes podrdn
interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de Apelaciones de Compras PUblicas,
dentro del plazo de tres dias hdbiles contados a partir del dia hdbil siguiente de
notificado el resultado respectivo. Este recurso podrd presentarse ante la mdxima
autoridad que dicte el acto que se impugna, quien deberd remitir al Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas en el plazo de dos dias hdbiles, junto al expediente
respectivo. El proceso de contratacion quedard suspendido en el lapso comprendido
entre la interposicion del recurso de apelacidén y la resolucidn del mismo, de
conformidad al Art. 121 de la LCP.

Agotamiento de la via Administrativa

La via administrativa se entenderd agotada, con el acto que pone fin al proceso de
compra respectivo o con el acto que resuelva el recurso de revision o apelacién,
independientemente de que el mismo deba ser conocido por la méxima autoridad de
la institucidn o el Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas.

Si de la resolucidn del recurso de revision o apelacion, resulta que el acto impugnado
quedard firme, La Alcaldia Municipal de La Paz Este podrd reclamar danos y perjuicios

en gue se incurra por el refraso en el proceso de adquisicion en virtud del fin pUblico de
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la contratacion administrativa, de conformidad al Art. 122 de la Ley de Compras

PUblicas.

15. Revocacién
del Resultado
del Proceso
de Compra o

Contratacion

De conformidad al Art. 103 inc. 2 LCP y Art. 56 del Reglamento de la LCP, estando en
firme el resultado del procedimiento se podrd revocar por las causas siguientes:
a. En caso que el oferente adjudicado no comparezca a suscribir el contrato, en
el plazo establecido sin causa justificada;
b. Si el oferente injustificadamente, retira total o parcialmente su cotizacion
durante el tiempo de vigencia de la misma;
c. Cuando el contratista no presente la garantia de cumplimiento de contrato, en
el plazo otorgado para tal fin sin causa justificable;
d. Cuando previo a la firma de contrato se determine que el adjudicado se
encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 24, 25, 26 y 180
de la Ley de Compras; vy,
e. Cuando la DINAC determinaré que existen irregularidades en el proceso de

compra respectivo.

Una vez verificado alguno de los supuestos establecidos en los literales “a”, “b" y “c”,
se solicitard al adjudicado que presente justificacién del incumplimiento dentro del
plazo de dos dias hdbiles, en el caso que no presentaré la justificacién o que la misma
no fuera razonable, se procederd a la revocacion y adjudicaciéon de la cotizacion que
ocupo el segundo lugar en la evaluacidén y se procederd con el respectivo
procedimiento sancionatorio.

En los casos que la justificacion fuese procedente y el adjudicado no pueda continuar
con la ejecucién de la contratacién, la institucion podrd revocar la adjudicacion sin
responsabilidad para ninguna de las partes; ademds podrd adjudicar a la cotizacién
gue ocupo el segundo lugar en la evaluacién.

Enlos casos delliteral “d"” también se podrd revocary otorgar a la cotizacidén que ocupo
el segundo lugar en la evaluacion, siempre que fuere posible caso contrario solo se
podrd revocar.

Se procederd asi sucesivamente, con las demds cotizaciones siempre que fuere

posible.

16. Caducidad

Se procederd a la caducidad del confrato u orden de compra cuando el cdlculo de
la multa por mora derivado del cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales
corresponda en su monto al ocho por ciento (8%) del valor total de contrato,

incluyendo en su caso modificaciones posteriores.
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17. Ajuste de

precios

En casos excepcionales donde haya un incremento de precios significativo, por causas
no imputables al contratista, tales como pandemias, conflictos u otras causas de fuerza
mayor, previo a su otorgamiento La Alcaldia Municipal de La Paz Este podrd realizar

solicitudes de variaciéon o ajuste de precios a la DINAC para su autorizacion.

Por lo anterior, se podrd realizar ajustes de precios siempre que el documento de
solicitud lo indique claramente, en los mismos se deberd detallar si los precios en el
procedimiento de compra serdn fijos o si se realizardn ajustes de precios para reflejar
cualguier cambio hacia arriba o hacia abajo, en los principales componentes del costo

del contrato, tales como mano de obra, equipo, materiales y combustible.

Los precios podrdn ajustarse mediante el uso de una o varias férmulas que deberdn
gquedar establecidas en el documento de solicitud, en la formula se deberdn definir los
valores de referencia, cuya fuente deberd ser la misma.

Todos los ajustes de precios podrdn incluirse para contrataciones de obras, bienes y
servicios de no consultoria que se extiendan mds alld de los doce meses con la
aprobacién de la autoridad competente siendo responsabilidad de este Ultimo. El
referido ajuste podrd ser aplicable a partir del mes trece del plazo pactado.

Todo ajuste de precio tendrd que ser autorizado por la DINAC y ser documentado en
el expediente del proceso y en COMPRASAL. Art. 109 LCP.
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Seccién lll. CONDICIONES ESPECIALES DE LA CONTRATACION

A. Aspectos generales:

Definiciones

A continuacidn, se presentan las definiciones que se aplicaran en este Documento de Solicitud de

cotizaciones:

“Aclaracién” Es toda explicacion o ampliaciéon que efectia la institucion, con el fin de dilucidar los aspectos
que parezcan confusos en el documento de solicitud de cotizacién.

“Acta de Recepcidon” Documento de cardcter oficial que hace constar, la recepcion de obras, bienes y
servicios por parte del Administrador del confrato u orden de compras, pudiendo ser parcial, provisional o
definitiva, siendo cualquiera de estas recibidas a entera satisfaccion.

“Adenda” Es toda ampliacidén que se realiza al DSC, expedida por el Titular y comunicada a todos los
oferentes que hayan obtenido de forma legal este documento.

“Adjudicacion” Es el acto por el que determina la Direccién Nacional de Compras Publicas, previa
evaluacién de las cotizaciones presentadas, donde selecciona a la que, ajustdndose sustancialmente a los

requerimientos del DSC, resulta la mds conveniente por tener una mejor evaluacion técnica y econdmica.

“Adjudicatario” Persona Natural o Juridica y/o Unidn de Oferentes, Nacional o Extranjera, a quien

se le adjudica el proceso de contratacion.

“Administrador de Orden de Compra o Contrato” Persona(s) nombrada(s) por el Titular como contraparte

Institucional en el seguimiento y ejecucién de la orden de compra o contrato.
“Contratista” Oferente adjudicado de la obras, bienes o servicios de no consultoria a suministrar.
“Contrato” Documento en el que se establecen las condiciones, obligaciones y derechos reciprocos.

“Cotizaciéon” Documento por medio del cual se presenta la informacion legal, financiera y técnica, ademads

del precio de los bienes a suministrar, servicios a prestar u obras a ejecutar descritos técnicamente.

“Criterios de Evaluacién” Son los pardmetros bajo los que se evallan las cotizaciones presentadas, las cuales
tienen por objetivo seleccionar la mejor cotizacién de acuerdo con los aspectos legales, financieros,

técnicos y que superen el andlisis de la razonabilidad de precios establecidos en el DSC.

“Declaracion Jurada” Manifestacién hecha bajo juramento por el oferente, que puede realizarse ante

notario acerca de diversos puntos que han de surtir efecto ante las autoridades administrativas o judiciales.

“Declaratoria de Desierto” Decision razonada que emite el Titular de la Institucion cuando no se han
presentado cofizaciones exigidas por la LCP o cuando las cofizaciones presentadas no cumplen los

requisitos técnicos y demds, exigidos en el DSC, por lo cual termina el proceso de compra.

“DINAC" Direccién Nacional de Compras Publicas.
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“Documento de Solicitud de Cotizaciones o DSC” Documento preparado por La Alcaldia Municipal de La
Paz Este, que regula el presente proceso de contratacion de obras, bienes o servicios de no consultoria, en

el que se establece su objeto, requisitos y condiciones a cumplir.

“Enmiendas o Adendas” Es toda correccidn que se realice al DSC, expedida por el Titular y comunicada a

tfodos los oferentes participantes de este proceso.

“Error u Omisiones Subsanables” Son aquellos errores u omisiones cometidos por el oferente al preparar la
cotizacién, cuya subsanacién o correccidn es permitida por en el DSC, que no afecta ni modifica lo

sustancial de la cotizacidon y no ponen en peligro a la Institucién o al Estado.

“Especificaciones Técnicas” Son los documentos en los cuales se definen las normas, exigencias, requisitos
y procedimientos que deben reunir las obras, bienes o servicios de no consultoria que la Administracion

PUblica solicita.

“PEO” o “Evaluadores Técnicos” Responsables de evaluar en sus aspectos legales, financieros y técnicos,
ademds son los encargados de realizar el andlisis de la razonabilidad de precios, asi como elaborar el acta
respectiva con las recomendaciones pertinentes, para que se decida adjudicar o declarar desierto el
proceso de compras.

“Hora"” Se utilizard la hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00), respecto a lo desarrollado en
este documento.

“Incumplimiento” Acto en el que el contratista no resuelve favorablemente la falta senalada por el

Administrador de la orden de compra o contrato en la forma y tiempo que éste establezca.

“Institucion Contratante” La Institucién que estd solicitando la compra de la obra, bien o servicio de no

consultoria.

“LCP” Ley de Compras Publicas.

“Multa” Sancidén administrativa consistente en imponer un pago econdmico al contratista, como en el caso
que incurra en mora en el cumplimiento de sus obligaciones por causas imputables al mismo, que son

cuantificables en dias.

“No Elegible o No Apto” Denominacion que se le otorga al oferente que no cumple con los requisitos

solicitados en el DSC.

“Oferente o Proveedor” Aquellas personas naturales o juridicas, que presentan el formulario de cotizacién

de conformidad a lo requerido en el DSC.

“RLCP” Reglamento de la Ley de Compras PUblicas.

“UCP” Unidad de Compras PUblicas.
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“AMLPE” Alcaldia Municipal de la Paz Este

Objeto

La Alcaldia Municipal de La Paz Este a través de su Unidad de Compras Publicas, somete

a competencia lo siguiente:

“ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO”

2,
Aclaraciones,
Adendas y/o
Enmiendas a
los
Documentos
de Solicitud

Se pueden solicitar aclaraciones a mds tardar el 21 de octubre de 2026 hasta las 04:00

p.m. hora oficial de la Republica de El Salvador, las cuales deben formularse por escrito a
la Unidad de Compras Publicas de la Alcaldia Municipal de la Paz Este, debiendo
presentarlas en las oficinas de la UCP de la Alcaldia Municipal de la Paz Este, ubicada en
Avenida Juan Manuel Rodriguez, Barrio El Calvario, entre 18 y 22. Calle Oriente, en horas

hdbiles o en forma electronica al correo electronico ucp.lapazeste@gmail.com en los dias

establecidos para tal efecto, en este Ultimo caso deberd enviarse documento adjunto al

correo electrénico, en el que se identifique claramente el ofertante que realiza la consulta,

debiendo estar dicho documento firmado por el Representante Legal, en caso de no

cumplir con este requisito, la consulta no sera admitida.

La UCP responderd a dichas solicitudes de aclaracién a mas tardar el 22 de octubre de

2026 hasta las 4:00 pm. por medio del sistemma COMPRASAL, y podrd hacerlo ademds de

forma escrita, via correo electrénico a potenciales oferentes invitados y personas que

hayan manifestado su interés en participar en este proceso.

En cualguier momento antes de la hora o fecha limite para la presentaciéon de
cotizaciones, la UCP puede, por cualquier razén y a su sola discrecion, hacer enmiendas
al Documento de Solicitud de Cotizaciones. Cualquier Enmienda emitida formard parte
de este Documento de Solicitud de Cotizaciones y deberd publicarse en el sitio web
COMPRASAL.

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente este sitio web.

La adendas o enmiendas serdn subidas en el sitio welb COMPRASAL a mds tardar el 23 de

octubre de 2026 hasta las 4:00 p.m.

Cuando por situaciones excepcionales no puede cumplir con el plazo la adenda puede
ampliar el plazo de presentacién de cotizacién a fin de dar a los posibles oferentes tiempo

razonable para la presentacién de los documentos de la cotizacién.

3. Solven
cia de los

ofertantes

Los ofertantes y adjudicados (Persona Natural o Juridica Domiciliada), deberdn considerar

(segun aplique) lo siguiente:
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y
adjudicad

os

1. Los parficipantes para ofertar, deben encontrarse solventes de sus responsabilidades

tributarias, municipales, previsionales de seguridad social, lo cual serd declarado bajo

juramento de acuerdo al formulario F5. “Declaracién Jurada”.

La AMLPE podrd requerir, las solvencias tributarias, municipal, previsionales y de
seguridad social, las cuales deberdn encontrarse vigentes a la fecha de presentacion

de ofertas.

2. El participante que resultare adjudicado, deberd encontrarse solvente para realizar la
contfratacion, considerando lo establecido en la literal E numeral 3 “Formalizacion

Contractual”.

En la etapa de contfratacién, si en el plazo otorgado para la presentacion de las
solvencias, el adjudicado solicitare préorroga para presentacion de éstas, la AMLPE

evaluard, tframitard y notificard.

3. El solicitante de la prérroga podrd consultar el estado de su respuesta a la UCP al

correo: ucp.lapazeste@gmail.com

4. En caso que el ofertante adjudicado, no presente las solvencias o la documentacion
pertinente para la formalizacidon contractual en el plazo estipulado incluyendo la
prérroga otorgada (en caso aplique) o que no se encuentre solvente; se iniciard el
procedimiento sancionatorio correspondiente de acuerdo a lo establecido en la Ley

de Compras PUblicas y leyes de la Republica.

4.
Fecha, hora
limites y lugar
de
presentacién
de las

cotizaciones.

Las cotizaciones serdin recibidas hasta el 29 de octubre de 2026 a mds tardar a las 10:00
a.m. en modalidad electrénica a tfravés de COMPRASAL o en modalidad fisica en: oficinas
de UCP ubicadas en Avenida Juan Manuel Rodriguez, Barrio El Calvario, entre 18 y 22.

Calle Oriente.

No se aceptardn Ofertas después de la fecha y hora indicada al momento de entregar la
Oferta, el oferente dard por aceptadas todas las condiciones del procedimiento de

adquisicidon de la conformidad al Art. 90 de la LCP.

Con el propésito de disminuir riesgos por limitaciones técnicas de conexidn o
comunicacién y/o hechos o circunstancias eventuales, las ofertas pueden remitirse de
forma anticipada a la fecha limite establecida. Las ofertas deben ser remitidas de acuerdo

con el siguiente detalle:
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Para Modalidad Electronica en COMPRASAL:
1.

El Oferente deberd remitir su Oferta completa con todos sus documentos adjuntos
al sistema COMPRASAL.

Todos los documentos deberdn cargarse en formato PDF.

Se deberdn remitir todos los documentos completos antes del plazo de remisién de
la Oferta. Las Ofertas incompletas podrdn ser rechazadas a menos que sean de los
documentos que se pueden subsanar, se podrd solicitar la subsanacion.

Todos los documentos remitidos (ya sea como archivos independientes o archivos
en carpetas) deberdn estar en formato PDF, asimismo deberd remitir sus
correspondientes archivos en su formato nativo (Microsoft Word, Excel, entre otros
deberdn ser enviados por correo electrdnico a la direccion;

ucp.lapazeste@gmail.com ).

La suma del peso o tamano total de los archivos de las ofertas no deberd exceder
de 10 MB por cada correo electrénico.

El Oferente deberd remitir su oferta completa con todos sus documentos adjuntos
al sistema COMPRASAL identificando el nUmero de referencia del proceso y cada
uno de los documentos que adjunta, de la siguiente: NUmero de referencia del
proceso y de nombre del Oferente

Se deberdn remitir todos los documentos completos antes del plazo de remisién.

Las ofertas incompletas podrdn ser rechazadas.

Para Modalidad Fisica:
1.

10.

El Oferente deberd remitir su Oferta completa con todos sus documentos en sobre
a la direccién indicada. El sobre deberd venir rotulado e identificado (nombre del
oferente y proceso en el que participa).

Se deberdn remitir todos los documentos completos antes del plazo de remision de
la Oferta. Las Ofertas incompletas podrdn ser rechazadas.

La Oferta deberd ser entregada en un paquete cerrado que garantice la
integridad de la informacién.

Todos los documentos remitidos (ya sea como archivos independientes o archivos
en carpetas) deberdn estar en formato PDF, asimismo deberd remitir sus
correspondientes archivos en su formato nativo (Microsoft Word, Excel, entre otros
deberdn ser enviados por correo eléctico a la  direccidn;

ucp.lapazeste@gmail.com ).
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11. La suma del peso o tamano total de los archivos de las ofertas no deberd exceder
de 10 MB por cada correo electronico.
IMPORTANTE:
1. Los documentos como formulario f1, 2, detalle de costos, deberd ser remitida en
archivo nativo (Microsoft Word, Excel, entre otros deberdn ser enviados por correo

eléctrico a la direccién; ucp.lapazeste@gmail.com )de cardcter obligatorio ya

que son una herramienta para el analista de razonabilidad de precios.

2. Parala evaluacion y en el caso que existan discrepancias entre la oferta subida a
COMPRASAL v la oferta original (fisico), o entre los items seleccionados o no en
COMPRASAL v los indicados en la oferta presentada en fisico, prevalecerd el
contenido de la oferta presentada en original (fisico) y/o los items indicados en el
formulario F.6 Carta oferta Econdmica, de su oferta en fisico.

En relacién a lo anterior, la UCP modificard y/o cargard la oferta o los items en
COMPRASAL.

3. Todos los documentos remifidos (ya sea como archivos independientes o archivos
en carpetas) deberdn estar en formato PDF, asimismo deberd remitir sus
correspondientes archivos en su formato nativo (Microsoft Word, Excel, entre otros).

4. El Oferente deberd remitir su oferta completa con todos sus documentos adjuntos
a la direccién indicada por la institucion contratante identificando el documento

con el nUmero de referencia del proceso y nombre del Oferente.

5. La UCP verificard que todos los participantes que presentaron su oferta en fisico,
hayan digitalizado y cargado la oferta también en COMPRASAL, de no existir
registro, la UCP podrd redlizarlo, siempre y cuando el oferente esté debidamente

inscrito en RUPES; caso conftrario la oferta serd descalificada.

6. No se aceptardn cotizaciones después de la fecha y hora indicada al momento
de entregar la cotizacion, el oferente dard por aceptadas todas las condiciones

del procedimiento de adquisicién de la conformidad al Art. 90 de la LCP.

1.
Apertura de

Cotizaciones

La “apertura” de las cotizaciones se llevard a cabo en reunién fisica (no obligatoria) *

abierta a los participantes que presenten cotizaciones, el 29 de octubre de 2026 a las 10:05

a.m.
Los participantes deberdn Presentar:

e Carta de acreditacién firmada por el representante legal de la empresa.
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* Documento de Identidad.
¢ Sello de la empresa.

La AMLPE de acuerdo a lo establecido en los “Lineamientos para la Evaluacion de
Ofertas”, comisionard al encargado de readlizar la Apertura de Ofertas, de esta
comparacioén de precios, quien serd el o la responsable de cumplir con lo establecido en
el Articulo 95 de la LCP.

El comisionado de la Apertura de Ofertas, levantard un Acta en la que se hard constar:
Nombre y niumero del proceso, nombres de los Ofertantes y de sus representantes y el
nUumero de identificacion personal; montos de las Ofertas Econdmicas; asi como cualquier
otro aspecto relevante en dicho acto. El Acta serd firmada por los representantes de la

AMLPE y por los Ofertantes presentes, a quienes se les entregard una copia.

Al finalizar el acto de Apertura de Ofertas, el comisionado para este acto no dard
informacion alguna sobre el contenido, ni exdmenes de las ofertas, a ninguna persona
dentro o fuera de la AMLPE y hard entrega para su evaluaciéon el acta y las ofertas
recibidas al Panel de Evaluacién de Ofertas.

CONFIDENCIALIDAD. Después de la apertura de ofertas, toda informacién relacionada
con las mismas, su evaluacion y adjudicacion, no se hard del conocimiento de los
ofertantes u otras personas no relacionadas con dichos procesos, hasta que la MAaxima
Autoridad o su delegado de la AMLPE haya hecho la adjudicacion al ofertante ganador

o la declare desierta, de acuerdo al articulo 98 de la LCP.

2.
Periodo de
Validez de las

Cotizaciones

Las cotizaciones deberdn mantenerse vdlidas durante el plazo HASTA EL 30 DE ABRIL DE
2027, a partir de la fecha limite para presentacién de cotizaciones establecida en este
DSC. Toda cotizacién con un plazo menor serd rechazada por incumplimiento a lo

establecido.

B. Hoja de Datos de la Cotizacion:

Respecto de la preparacion de las Cotizaciones:

Los participantes deberdn considerar que, al presentar la oferta, por parte del Participante da por

aceptadas todo lo establecido en este Documento de Solicitud de Oferta, debiendo cumplir con todas las

condiciones (plazos, formularios, especificaciones técnicas, etc.) establecidas en este documento.
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Los formularios en formato Word los podrd descargar del sitio web de la Alcaldia Municipal de La Paz Este,

ingresando a www.lapazeste.gob.sv y posteriormente al menu “Compras PUblicas”.

La cotizacion debe incluir lo siguiente:

a) Formulario F1 o F2 (segUn correspondal)

b) Formulario F3 identificacion del oferente

c) Formulario F4 Declaracion de Beneficiario Final y autorizacién de pago

d) Formulario F5. Declaraciéon Jurada de Capacidad Financiera
El ofertante deberd presentar este formulario con la firma del representante legal o apoderado del
representante legal, deberd estar autenticada por notario y contener todos los literales del
formulario. Para comprobar la Capacidad Financiera, deberd incluir
el literal c)

e) Formulario Fé. Declaracion Jurada de Capacidad Legal y Compromiso ANTISOBORNO

f)  Formulario F7 Carta de exencion de presentacion de documentos (Unicamente si ha participado
en proceso de compra y la documentaciéon presentada se encuentre vigente)

g) Formulario F8. Carta Compromiso

El ofertante deberd incluir lo establecido en el literal c) este formulario deberd presentar la firma del
representante legal o apoderado del representante legal, deberd estar autenticada por notario y contener

todos los literales del formulario.

Informacién Legal:
La documentacion legal del oferente deberd estar registrada y actualizada en el RUPES y completar el 100%
de la documentacién solicitada en este registro del sistema COMPRASAL para su verificacion; asimismo, ya

sea persona Juridica o Natural, deberd presentar lo siguiente:

Toda Persona Natural Nacional deberd presentar fotocopia simple de la documentacion siguiente:

e Formato de Declaracion Jurada (F5) Y (Fé).

e Copia simple del NIT del oferente o Representacion Grafica de la homologacién del NIT con el
DUl del Representante Legal de la persona Juridica o de la Persona Natural o su respectivo
Apoderado (vigente).

e Copia simple del Documento Unico de Identidad, Pasaporte o Carné de Extranjero Residente
de la Persona Natural o su respectivo Apoderado/a (vigente).

e Copia simple de Tarjeta de Registro de Contribuyente (N.R.C.) del impuesto a la transferencia

de bienes muebles y a la prestacion de servicios (IVA) de la Persona Juridica o Natural.
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Presentar solvencias de sus obligaciones fributarias, de seguridad social, previsional y municipal

vigentes.

Toda Persona Juridica Nacional, deberd presentar fotocopia simple, de la documentacion siguiente:

Formato de Declaracién Jurada (F5) Y (Fé).

Copia simple del NIT del oferente o Representacion Grafica de la homologacién del NIT con el
DUI del Representante Legal de la persona Juridica o de la Persona Natural o su respectivo
Apoderado (vigente).

Copia simple del Documento Unico de Identidad, Pasaporte o Carné de Extranjero Residente de
la Persona Natural o su respectivo Apoderado/a (vigente).

Copia simple de Tarjeta de Registro de Confribuyente (N.R.C.) del impuesto a la transferencia de
bienes muebles y a la prestacion de servicios (IVA) de la Persona Juridica o Natural.

Presentar solvencias de sus obligaciones tributarias, de seguridad social, previsional y municipal
vigentes.

Testimonio de Escritura PUblica de Constitucién de la Sociedad, debidamente inscrita en el

Registro de Comercio del Centro Nacional de Registros (CNR).

Testimonio de Escritura PUblica de Modificaciéon, Transformacion o Fusidon de la Sociedad inscrita

en el mencionado Registro (si hubiere).

Matricula de Empresa y de Establecimiento vigente, o en su defecto, recibo de pago de la misma,
o constancia extendida por el CNR, de que la emisidn de la renovacion de la matricula se
encuentra en frdmite, o primera vez, segin sea el caso.

Testimonio de la Escritura PUblica del Apoderado o del Representante Legal, debidamente
inscrito en el CNR u ofro documento que acredite al representante legal, como fal, en caso que
la oferta sea suscrita por el apoderado.

Credencial donde se eligié la Junta Directiva, Administrador Unico Propietario/Suplente o
Representante Legal vigente, debidamente inscrita en el CNR. No se aceptardn credenciales
vencidas, con excepcidn de aquellas que se encuentren dentro de los 6 meses de gracia que
otorga el Art. 265 del Cédigo de Comercio (Decreto Legislativo N° 641 de fecha 26 de junio de
2008, publicado en el Diario Oficial N° 120, Tomo 379 de fecha 27 de junio de 2008).

NIT del oferente.

Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la
Prestacion de Servicios (IVA).

DUI, Pasaporte o Carné de Residente del Representante Legal de la Sociedad o Apoderado

Legal, documentos que deben estar vigentes.
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e Presentar solvencias de sus obligaciones fributarias, de seguridad social, previsional y municipal

vigentes

El PEO o evaluadores técnicos podrdn verificar la informacién legal, financiera y técnica (segin aplique)
en los medios electronicos disponibles: RUPES, Centro Nacional de Registros o instituciones publicas
extranjeras y que permitan garantizar la veracidad de la informacién.

El Evaluador técnico o el Asesor Legal (segun aplique), deberdn documentar adecuadamente la
verificaciéon o validacion electrénica realizada por medio de los medios que se estime conveniente, inclusive

la impresion de documentos electrénicos.

Las solvencias antes detalladas se admitirdn de forma electrénica. Toda solvencia estard sujeta a
verificacién con los emisores, de no poderse verificar en el sitio web de la entidad emisora, se prevendrd al
oferente para que presente nuevo documento o constancia de forma electrénica u original.

De no presentarse las solvencias completas, deberd presentar declaracién jurada en acta notarial (segin
formulario F5) en la que manifieste que estd solvente a la fecha de apertura de ofertas en el cumplimiento
las obligaciones fiscales, municipales, de seguridad social y previsional; no obstante, lo anterior, se
prevendrd al oferente durante el desarrollo del proceso de evaluacion para que presente las solvencias
vigentes correspondientes.

Los ofertantes, aunque no tengan registro de dfiliados en todas las AFP‘S, IPSFA e ISSS, deberdn presentar
constancia, emitida Por la institucidn correspondiente, en la que se establezca que no cotizan en dichas
enfidades.

Cuando comparezca un Apoderado/a en representacion de Persona Juridica o Natural, deberd
enconfrarse cargado en RUPES el poder y Documento de Identidad vigentes a nombre de persona juridica
o natural en el cual conste entre otros puntos que se encuentra facultado/a para participar en procesos de
compra senalados en la LCP, firmar contratos y obligarse en nombre de la sociedad, pudiendo oforgar
cualquier clase de garantias, realizar las diligencias necesarias y firmar cualquier clase de documento para

dicho fin, debidamente inscrito en el Registro de Comercio.

Informacién Financiera:
La informaciéon requerida en:

e Formulario F5. Declaracién Jurada de Capacidad Financiera

Informacién Técnica:
La informaciéon técnica requerida en el Formulario de Presentacién de Cotizacién (Formulario F1 o F2, F8

Carta Compromiso)
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e 2 cartas de referencia, recomendacién: deberdn tener tipo de bien suministrado o servicio
contratado, monto contractual, clasificacién de la atencién brindada por el personal del
conftratista, pudiendo presentar contrato, orden de compra, notificacion de resultados o actas de
recepcion.

e Anexar catdlogos de los disefos a ofertar del apartado de especificaciones técnicas del inciso |.
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES DE LA COTIZACION de la Seccion lll. CONDICIONES
ESPECIALES DE LA CONTRATACION

C. Criterios y Metodologia de Evaluacién: *

El PEO o los Evaluadores Técnicos realizardn la evaluacion de la informacién brindada por el oferente en las
coftizaciones, pudiendo confirmarlas, prevenirlas o rechazarlas.
El objeto de evaluacion serd determinar si el oferente es apto para asumir la ejecucion del contrato u orden

de compra a formalizarse.

Criterios de Evaluacion:

Las ofertas serdn evaluadas de acuerdo al detalle siguiente:

Evaluacion Cadlificacion

Cumple/No

A. Capacidad Legal
Cumple
Cumple/No

B. Capacidad Financiera
Cumple

C. Capacidad Técnica 100%

D. Evaluacién Econémica / Andlisis de Razonabilidad de Precios- | Cumple/No

menor precio Cumple

ETAPA I: VERIFICACION DE LA CAPACIDAD LEGAL DEL OFERENTE
o Elegibilidad Legal:
Se aplicard el criterio "CUMPLE” si estos se encuentran legalmente conformados y estdn vigentes o “NO

CUMPLE" si estos no se encontrasen legalmente conformados o no estdn vigentes, segun el siguiente detalle:

El Asesor Legal, evaluardn los formularios presentados por el Oferente, de acuerdo al siguiente detalle:

Criterio:
Requerimiento CUMPLE/NO
CUMPLE
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Inscripcion en RUPES a la fecha de presentacion de oferta.
DOCUMENTACION LEGAL

a) Formulario F1, F2.

b) Formulario F4. Declaracién Jurada de Beneficiario Final

c)Copia de la Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la
Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacidon de Servicios (IVA). (si

aplica)

e) Documentacion Legal Vigente en fisico/RUPES/otro (segUn aplique)
CAPACIDAD FINANCIERA

Formulario F5. Declaracién Jurada, se verificard que se encuentre
debidamente certificada por Notario y que cumpla con todos los literales

establecidos en dicho formulario.

Se verificard que se encuentre el literal c) en el Formulario F.3 Declaracién

Jurada.

ETAPA Ill: EVALUACION TECNICA.

o Capacidad Técnica
Se procederd a la evaluacion de la informacién enviada por los oferentes en el Formulario de Presentacion

de la Oferta (Formulario F1 o F2) si las [obras, bienes o servicios] ofrecidos cumplen con las especificaciones

técnicas y condiciones solicitadas en el literal “I" Documento de Solicitud, con sus respectivos anexos, que

permitan comprobar la informacion brindada en dicho formulario.

La evaluacion técnica se realizard de manera individual, item por item, con el fin de verificar el cumplimiento
de los requisitos y especificaciones técnicas establecidas para cada uno, segun lo siguiente:

Se evaluard si los bienes vy servicios ofrecidos cumplen con las especificaciones técnicas y condiciones
solicitadas en el literal "I" de este Documento de Solicitud, asimismo, se aplicard una evaluacién por puntaje

segun el desarrollo y andilisis de su contenido, segun el siguiente detalle:

Consideraciones Generales de la Evaluaciéon Técnica

e La evaluacion técnica se realizard por item o por lote segun aplique, de forma independiente.
e Cada oferente podrd presentar oferta a uno o varios lotes, sin que la descalificacién en un lote afecte
la evaluacion de los demds.

e La evaluacién técnica tendrd cardcter habilitante (puntaje).
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Solo los oferentes que cumplan técnicamente en el lote evaluado pasardn a la evaluacidn

econdmica de dicho lote.

La verificacion técnica se efectuard con base en:

o Especificaciones técnicas

o Fichas técnicas, certificados y documentacion de respaldo

o Normativa técnica nacional o internacional aplicable

PUNTUACION DE PUNTUACION
CRITERIOS GENERALES CRITERIOS ESPECIFICOS EVALUACION BE ok ,
CRITERIOS EVALUACION
ESPECIFICOS GENERAL
Formulario de | a) Cumplimiento de
Presentacién de la | caracteristicas técnicas,
Oferta cantidades y medidas 30 pts.
(Formulario F1 o F2) solicitadas en la obra, bien
Verificar o servicio.
Especificaciones b) Cumplimiento de plazos “Opts.
técnicas de entfrega la obra, bien o 10pfts.
servicio.
Pardmetros para | Presentacion de  fotos,
medir el cumplimiento | fichas técnicas, muestras
de la calidad de la | fisicas de acuerdo al objeto
obra, bien o servicio. | contractual segun aplique. 30 pfs.
Utilizar tablas anexas
descritas como S0pts.
componente
Experiencia del | Presentacion de 2
oferente constancias o confratos
que acrediten la
experiencia del oferente en
procesos de confrataciéon
realizados con otras S0pts. S0pts.
instituciones  previamente.
Pueden ser actfas de
recepcion a entera
safisfaccion, confratos,
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noftificaciones de
resultados.

TOTAL 100 puntos 100 puntos

Eiemplo:

PLAZO

CARACT./
DE

DESCRIPCIO EXPERIEN TOTAL

N CANT./MED
OFERENTE DA ENTREG

CALIDAD CIA RESULT

(100 OBSERVACIONES

A (30 pts.)

DEL iTEM (30 pts.)

Cumple ficha
CUMPL | técnicay 2
OFERENTE A 30 10 30 30 100 .
E constancias
validas.
1 ITEM 1
NO No presento
OFERENTE B 20 10 25 0 55 CUMPL | constancias de
E experiencia.
ITEM 2 Plazo ofertado 25
CUMPL | dias (solicitado 20
2 OFERENTE C 30 8 30 30 98 ,
E dias, dentro de
tolerancia).
ITEM 3 Cumple, con
variacion menor
CUMPL .
OFERENTE D 25 10 30 30 95 E en medidas de
escritorio (dentro
de tolerancia).
3
No cumple
NO medidas
OFERENTE E 15 5 20 0 40 CUMPL | solicitadas; sin
E evidencia de
experiencia previa.

Nota: La tabla de evaluacidon es Unicamente referencial. El evaluador técnico podrd ajustar la tabla
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dindmica de evaluacidn, siempre que se respete la puntuacién asignada, los criterios de evaluacién y la

forma de calificaciéon establecida.

ETAPA IV: EVALUACION ECONOMICA

La presente etapa serd desarrollada por el analista de razonabilidad de precios

a) Verificacion de ausencia de Errores Aritméticos o Correccién de Errores Aritméticos.

Primeramente, se verificard la ausencia de errores aritméticos a efecto de determinar el monto final de las
ofertas econdmicas y luego se verificard si el monto de las ofertas econdmicas se encuentra dentro de la

disponibilidad presupuestaria de la institucién.

Se realizard la correccidn aritmética de las ofertas presentadas, a fin de rectificar los errores aritméticos, con

base a lo siguiente:

1. Si existe alguna discrepancia entre el precio unitario y el precio total que se obtiene al multiplicar el
precio unitario y la canfidad, debe prevalecer el precio unitario, debiendo rectificarse el fotal, a
menos que, segun opinidn de los evaluadores o panel, exista un error en la colocacién del punto
decimal, en cuyo caso el precio total cotizado debe prevalecer y rectificarse el precio unitario.

2. Si existe algun error en el total que corresponde a la adicién o la sustraccion de subtotales, deben
prevalecer los subtotales y rectificarse el total; y

3. Si el ofertante no colocd precio unitario en alguno de los articulos, Lotes o items de la lista de
cantidades, se considerard que no se ofertd dicho lote o item, si se determina la posibilidad de
efectuar adjudicacién parcial por Lotes o items.

4, Si existiese discrepancia entre las cifras del Formulario de Detalle de lo Ofertado, prevalecerd lo
expresado en las cifras en este Ultimo, salvo que el monto expresado en letras, salvo que el monto
expresado tenga relacidén con un error aritmético y/o de aproximacion, en cuyo caso prevalecerd el
monto corregido.

5. Siexistiesen discrepancias entre las canfidades de suministro presentadas en la Oferta del participante
con relacién a las cantidades requeridas por AMLPE en este documento, se sustituird las cantidades
presentadas por el participante por las cantidades requeridas por AMLPE.

6. El monto corregido que resulte de la aplicacion de lo anterior deberd estar dentro de la asignacién
presupuestaria de la AMLPE.

7. Si existiesen discrepancias entre las unidades de medidas presentadas en la Oferta del participante,
con relacion a las unidades de medidas requeridas por AMLPE en este documento, se sustituird las

unidades de medidas presentadas por el parficipante por las unidades requeridas por AMLPE
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8. Si existiesen discrepancias entre el nombre o descripcidon de cada item o lote, presentados en el
Formulario de Detalle de lo Ofertado del participante, con relacién al nombre de cada item o lote
requerido por AMLPE en este documento, se corregird lo presentado por el participante por lo
establecido en el formulario correspondiente.

9. Elevaluador técnico, podrd recomendar, disminuir las cantidades del bien obra o servicio requerido
de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, siempre y cuando los precios oferfados se encuentren

dentro de los precios de mercado y las cantidades a adjudicar permitan la disminucién.

b) Verificacién Presupuestaria

Después revisar aritméticamente el Precio de las ofertas elegibles, se verificard si las ofertas se encuentran

dentro del presupuesto destinado para la contratacion de los servicios.
c) Razonabilidad de Precios de la Oferta*

El aspecto a evaluar en este criterio serdn los precios reflejodos en el Formulario de Presentacion la
Cotizacion (F1) o (F2), el resultado debe ser CUMPLE o NO CUMPLE con la razonabilidad de precios segun lo
regulado en el Art. 108 LCP. *

1. Precios Competitivos:

En un proceso competitivo, en el cual el precio es un factor de evaluacion y cuando se han recibido varias
ofertas o propuestas aceptables y calificadas, se podria asumir con seguridad que los precios son
razonables segun lo determinan las condiciones del mercado, pero Unicamente si existen discrepancias

minimas entre los precios ofertados.

En el caso de existir discrepancias significativas entre ofertas o propuestas, La Alcaldia Municipal de La Paz
Este deberd asegurarse de que la descripcién de la compra estd lo suficientemente clara como para que

no exista un mal entendido y que no existan errores de cdlculo.

2. Precios Historicos:

Si los precios ofrecidos en el proceso de contratacion se pueden comparar con los precios contratados en
el pasado por La Alcaldia Municipal de La Paz Este, por otros compradores gubernamentales de gran
tamano, o por un organismo internacional en el pais donde se ejecutard el objeto contractual para
confratos similares, ya sea por el mismo contratista, proveedor o consultor, o uno diferente, en tal caso se

podrd asumir que los precios son razonables.

Al comparar los precios actuales con los precios histéricos, se deberd tomar en cuenta la inflacién u otro

factor pertinente para fraer los precios al presente, ademds de un margen razonable de ganancias.
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3. Precios de Catdlogo:

Este método es aceptable cuando se estdin comprando bienes comerciales ya disponibles a la venta,
donde el proveedor probablemente tiene un catdlogo disponible publicamente y estd dispuesto a proveer
una pdgina actualizada y fechada del catdlogo que detalla los precios del articulo que se estd comprando,

asi como de cualquier descuento que pueda estar disponible para compradores de gran tamano.

En este caso, se le podria solicitar al proveedor que proporcione una referencia de otro comprador de gran
tamano que podria estar en el pais donde se ejecutard el objeto contractual o en el exterior y quien podria

verificar los precios que pagd dicho comprador al vendedor en cuestion.
4. Precios Publicados:

Algunos productos que se venden comercialmente, como granos bdsicos, combustibles o azicar, tienen

precios internacionales o nacionales que se publican en los medios de comunicacion.

Si los precios ofrecidos son iguales o mds bajos que los precios publicados, en ese caso se podrd asumir que

los precios son razonables.
5. Estimados Independientes o Presupuesto Planificado:

Si La Alcaldia Municipal de La Paz Este ha preparado y registrado, previa y detalladamente un estimado
independiente o un presupuesto planificado, dicho estimado independiente o presupuesto planificado
podrd usarse como elemento de razonabilidad de precios, en caso de que se considere vdlido y apropiado

al momento de la adjudicacion.
6. Comparacion de Precios de un Articulo Similar:

En la compra de bienes, si un proveedor puede mostrar los precios de un articulo similar y justificar su
diferencia en precio basado en caracteristicas adicionales o diferentes, el contratante podrd aceptar los

precios propuestos basados en alguna de esas caracteristicas.

En el andlisis se deberdn detallar y luego justificar las diferencias entre los precios del proveedor y los precios

del competidor.

Los precios de referencia deberdn estar disponibles en fuentes de informacion independientes y verificables,
no solamente del propio proveedor.
Cotizaciones Alternativas: NO APLICA

Todas las cotizaciones recibidas para el requerimiento original, asi como las cotizaciones alternativas, se

evaluardn por sus propios méritos de acuerdo con los criterios de evaluacién antes especificados.
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Metodologia de Evaluacion:

Para este proceso se aplicard la evaluacion de etapa sucesiva no acumulativa la cual se detalla a
continuacién:

Etapa I: Evaluacién legal

Etapa Il: Evaluacion financiera

Etapa lll: Evaluacién técnica

Etapa IV: Evaluacién sobre la razonabilidad de precios

o Se podrd proceder con la evaluacién de las cotizaciones siempre que se reciban al menos tres
en la recepcién de cotizaciones de lo contrario se procederd con la declaratoria de desierto.

o Se nombrard PEO o los Evaluadores Técnicos quienes revisaran los listados de inhabilitados e
incapacitados para ofertar y contratar con la Administracion PUblica de El Salvador. (En caso de
enconftrarse hallazgos en este apartado, no se someterd a evaluacién la cotizacién del oferente
sancionado).

° El PEO o Evaluadores técnicos, los cuales, procederdn a comparar los precios de las cotizaciones
y a ordenar las cotizaciones de menor a mayor precio evaluando en primer lugar, el cumplimiento
de la documentacidén presentada por el oferente con la cotizacidn de menor precio. Si este no
cumpliese con las condiciones legales, financieras, técnicas y de razonabilidad de precios
requeridas, el PEO o Evaluadores técnicos continuardn evaluando la documentacién del
oferente con la segunda cotizacién de menor precio. Esta prdctica se repetird, hasta encontrar
el oferente que cumpla con las condiciones requeridas para adjudicar.

o El proceso de evaluacion se llevard a cabo iniciando con la legal, continuando con la
evaluacién, financiera y técnica por Ultimo la razonabilidad de precios.

. Se verificard que la participacién de diferentes personas juridicas con el mismo representante
legal, socios o grupo empresarial u otros vinculos, compitiendo en el mismo objeto contractual,
item, lote o rengldn, ambas ofertas, propuestas o cotizaciones afectadas deberdn ser
rechazadas, de conformidad al inciso final del articulo 51 de la LCP.

o Se verificard que el Oferente se encuentre debidamente registrado en el RUPES, caso contrario

serd descalificado.

. Se verificard que no forme parte de los inhabilitados e incapacitados para ofertar. (Articulo 24 y
25 LCP)
. Las cotizaciones que no cumplan con la etapa que antecede no continuaran en proceso de

evaluacién para las siguientes etapas.
. No serd necesario que se evalle todas las cofizaciones, cuanto se haya verificado el
cumplimiento de la evaluacién legal, financiera, técnica y andlisis de razonabilidad de precios,

de la primera cotizacién con el precio mds bajo.
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o El PEO o Evaluadores técnicos finalmente elaboraran una recomendacién de adjudicacién que
podrd ser total o parcial**, que dependerd de lo solicitado y cotizado por cada oferente que
pasara a andlisis del Titular de La Alcaldia Municipal de La Paz Este.

o Cuando existieren cotizaciones evaluadas cuyo precio y cdlificacién sea igual con base a los
criterios de evaluacion y demds condiciones requeridas en los documentos de solicitud, se dard
preferencia a la cotizacién presenta por una micro o pequena empresa. Si ambos oferentes son
micro y/o pequena empresa, se decidird por quien haya presentado primero su cotizaciéon Art.
33 LCP. ***

Después que se completen los criterios de evaluaciéon y se hayan realizado las revisiones y

aprobaciones requeridas segin esta ley, se procederd de la manera siguiente:

. Se seleccionardn los proveedores que estén sujetos a los factores y criterios previamente
definidos.
o Se adjudicard el OBS de forma parcial, teniendo como criterio de adjudicacién mejor calidad

por menor costo.

o La formalizacién de la adjudicacion se efectuard mediante Orden de Compra.

. La UCP previo a la adjudicacion, verificard que el oferente no forme parte de la lista de
inhabilitados o incapacitados para ofertar y contratar, publicados en el sitio web de la DINAC.

. En caso que el item o el proceso requiera un refuerzo presupuestario, se aplicard lo dispuesto en
el Lineamiento LIN-2024-02 “Lineamiento para método de contratacién de comparacion de

precios”.

Razonabilidad de Precios

El Art. 108 de la LCP, establece en cuanto al andlisis de razonabilidad de precios que, solo se pagard
un precio comercialmente razonable para las adquisiciones de obras, bienes, servicios y consultorias; y
que los mecanismos para dicha razonabilidad serdn establecidos en forma clara y objetiva en el

documento guia que la DINAC establezca.

Por lo anterior se realizd el andlisis de razonabilidad de precios utilizando el método de “Presupuesto
Planificado mensual” conforme a lo establecido en el Lineamiento No 1.05 “Lineamiento para la
realizacioén del andlisis de razonabilidad de precio, en procesos de contratacion de obras, bienes,

servicios y consultorias”, emitido por la DINAC el 11 de marzo de 2023.

Asimismo, se tomard de referencia los precios del Presupuesto Planificado segun la requisicion asociada

al proceso considerando que los precios que se encuentren dentro del rango de precio del 85% mds
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bajo y 20% mds alto determinado para este proceso, son razonables, de lo contrario serdn precios

irrazonables.

D. Subsanacién y Adjudicacion:

1. Subsanacién

POR OMISION: podrd ser subsanados todos los documentos por la omisién de estos a excepcion de la omision

de Formulario de Presentacion de la Cotizaciéon (F1 o F2).

POR ERROR: podrd ser subsanados todos los documentos por error material de los mismos (como el error
ortogrdfico o numeérico enrelaciéon con nombres, fechas u operaciones aritméticas...), en caso exista un error
de fondo de la documentacidon no podrdn ser subsanados. Los errores aritméticos presentados en el
Formulario de Presentacion de la Cotizacion (F1 o F2) podrdn ser adecuados Unicamente por La Alcaldia

Municipal de La Paz Este, siendo esta la encargada de la correccidn aritmética.

Si algun oferente omite o presentare con error o poco legible uno o varios documentos solicitados en este
DSO, los evaluadores, a través de la UCP, solicitardn su subsanacion y/o aclaracién, la que deberd realizarse
en el plazo que La Alcaldia Municipal de La Paz Este, atreves de la UCP sefale, no pudiendo superar el plazo

total original dado para presentar cotizaciones.

Si dentro del plazo otorgado no subsanare la prevencion, la cotizacién serd considerada NO ELEGIBLE para

continuar con la etapa subsiguiente.
Si la cotizacién presentada tiene inconsistencias conforme al detalle siguiente no podrd ser subsanada:

a) Sino se especifica si el monto de la cotizacién no incluye el IVA.

b) Siel periodo de validez de la cotizacion es menor al requerido en el DSC.

c) Siel oferente no presenta formulario de presentacion de cotizacién o si no estd firmado y sellado.

d) La oferta del participante que no se encuentre inscrito en el RUPES.

e) Se verifique prdcticas anticompetitivas, de acuerdo a lo indicado en el literal B. numeral 9 de esta
Seccién.

f)  Presente ofertas totales o por lote o por item alternativas.

g) Los precios no son razonables o son excesivamente mds altos que el estimado original, o anormalmente
bajos conforme al mercado;

h) No cumplen las especificaciones técnicas, u ofros requisitos detallados en los documentos de solicitud;

i) Sino se reciben al menos tres (3) ofertas, la UCP podrd extender el plazo para recepcion de ofertas o

devolver las ofertas recibidas sin realizar el acto de apertura de ofertas.

2.

Adjudicacién

Concluida la evaluacion por el PEO o evaluadores técnicos nombrados, elaboraran un

acta basada en el sistema de evaluacion establecido en el presente documento, el cual,
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contendrd la recomendacién que corresponda para el Titular de La Alcaldia Municipal
de La Paz Este, ya sea para que se adjudique total o parcialmente o se declare desierta

la presente.

El titular de La Alcaldia Municipal de La Paz Este o su delegado adjudicara los bienes o

servicios objeto de este proceso de contratacion.

La recomendaciéon de la adjudicacién serd conforme a la Ley de Compras Publicas, los
lineamientos emitidos por la DINAC en base al principio de racionalidad del gasto
publico, considerando la cotizacién mds favorable para La Alcaldia Municipal de La Paz
Este.

La AMLPE se reserva el derecho de al momento de adjudicar el proceso de aumentar o
disminuir la cantidad del servicio originalmente estipulados, sin afectar cambios en el

precio unitario u otros términos o condiciones.

E. Notificacién, Recurso de Revisidon y Formalizaciéon de la Contratacion:

1.
Notificaciéon de

Resultados

La Alcaldia Municipal de La Paz Este por medio de su UCP notificard el resultado del
proceso a todos los oferentes a través del sistema COMPRASAL y a su vez notificard por
correo electrénico a los oferentes participantes. Dicha notificaciéon se realizard en la

forma establecida en el Art. 116 LCP.

2.
Recurso de

Revision

Los oferentes podrdn interponer RECURSO DE REVISION en caso de inconformidad con el

resultado del procedimiento de compra

En aquellos casos en los que se recibié una Unica oferta no se habilitaran medios
impugnativos quedando agotada la via administrativa, de conformidad con el Art. 122
inciso 3° LCP.

En caso de recibirse mds de una oferta en el proceso, se admitird la interposicion de
recurso de revision en vista de la competencia generada. Art. 122 inciso 3° LCP, por tanto,
podrd presentarse recurso de Revisidn ante la mdéxima autoridad dentro de un plazo de
DOS (2) DIAS HABILES, los cuales serdn contados a partir del dia habil siguiente de la

noftificacion.

El ofertante que haga uso de los medios de impugnacién, deberd también de digitalizar
y cargar en PDF su escrito de impugnacién en el sitio welbb de COMPRASAL en el plazo

estipulado en el PIP (2 dias calendario).
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(ver nUmero 13 de las impugnaciones de la Seccidn |l sobre las Instrucciones a los

Oferentes).

3.
Formalizacidn
de la

Contratacion

Una vez el proceso de contratacidén quedare en firme, se emitird ORDEN DE COMPRA en
un plazo mdéximo de cinco dias hdbiles, salvo caso fortuito o fuerza mayor de acuerdo al

Art. 129 de la Ley de Compras Publicas.

La cual se realizard en oficinas de la unidad de compras pUblicas, ubicadas en: Avenida

Juan Manuel Rodriguez, Barrio El Calvario, entre 18 y 22. Calle Oriente.

El oferente que hubiera resultado adjudicado deberd presentar la siguiente
documentacién dentro del plazo de CINCO (5) DiAS HABILES, desde la notificacion de

los resultados.
Presentar en oficinas de Unidad de Compras Publicas:
1. Solvencias de sus obligaciones fributarias.
2. Solvencias de sus obligaciones de seguridad social (ISSS, UPISSS)
3. Solvencias de sus obligaciones previsional (CONFIA, CRECER, IPSFA)
4. Solvencias de sus obligaciones municipal.

Los ofertantes, aunque no tengan registro de afiliados en todas las AFP'S, IPSFA e ISSS,
deberdn presentar constancia, emitida Por la institucién correspondiente, en la que se

establezca que no cotizan en dichas entidades.
5. Se solicita la presentacion de manera fisica de la Oferta en originall

La Orden de Compra serd suscrita unilateralmente por el Titular de la AMLPE. y se emitiran
dos ejemplares en original, uno para el proveedor adjudicado y otro para la institucion

contratante.

La fuente de financiamiento para este proceso de Comparacién de Precios son
FONDOS PROPIOS de AMLPE. (Art. 61 literal d. del Reglamento de la LCP).

4.
Penalidades

Contractuales

La Alcaldia Municipal de La Paz Este podrd aplicar las siguientes penalidades al
contratista por incumplimientos en la entrega de bienes, condiciones técnicas vy
obligaciones contractuales, conforme a lo establecido en el contrato y documentos de

licitacion:
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Se aplicardn penalidades porincumplimientos de los aspectos técnicos y operativos que

afecten el logro del objeto de la contratacion.

a) Por incumplimiento en la entrega de los bienes:

Si el conftratista no realiza la entrega total o parcial de los bienes en la fecha, lugar o
condiciones establecidas en el contrato o en la orden de compra, se aplicard una
penalidad equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%) del monto total del
contrato por cada dia calendario de retraso, hasta un méximo del diez por ciento (10%)
del monto contractual, sin perjuicio de las demds acciones administrativas y legales

correspondientes.

b) Por incumplimiento en las especificaciones técnicas:

Silos bienes entregados no cumplen con las especificaciones técnicas establecidas en
los Documentos de Solicitud, incluyendo calidad, dimensiones, materiales, capacidad,
resistencia, compatibilidad, rendimiento o cualquier otra caracteristica exigida para
cada item, el contratista estard obligado a sustituirlos o corregirlos sin costo adicionall

para la Municipalidad, dentro del plazo que establezca el Administrador de Contrato.

En caso de incumplimiento, se aplicard una penalidad de hasta el diez por ciento
(10%) del valor de los bienes afectados, IVA incluido, sin perjuicio de la ejecucion de las

garantias o de la terminacién anticipada del contrato cuando corresponda.

c) Por entrega incompleta o falta de componentes:

Cuando el contratista entregue bienes incompletos o sin los accesorios, manuales,
certificados de garantia, empaques originales o cualquier ofro componente requerido
para su correcto funcionamiento, se aplicard una penalidad equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor del item afectado por cada incumplimiento, hasta que se

subsane totalmente la observacion.

d) Por fallas prematuras o defectos de calidad:

Si durante la recepcidén o dentro del periodo de garantia se identifican defectos de
fabricacion, fallas de funcionamiento, deterioro prematuro o cualquier condicidn que

impida el uso normal de los bienes suministrados, el contratista deberd sustituirlos o
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repararlos sin costo adicional para la Municipalidad, dentro del plazo establecido por el

Administrador de Conftrato.

En caso de incumplimiento, se aplicard una penalidad de hasta el diez por ciento
(10%) del valor del bien afectado, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia

correspondiente.

La deducciéon de cualquiera de las penalidades se hard efectiva en forma directa del
pago que corresponda al contratista, previa audiencia del mismo, de conformidad
con el articulo 160 de la Ley de Compras PUblicas, debiendo quedar debidamente
documentada en el expediente de seguimiento contractual y consignada en el

documento contractual respectivo.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE PENALIDADES:

Para la imposicion a los contratistas de las penalidades contempladas en los

Documentos Contractuales, se seguird el procedimiento siguiente:

a) El Administrador del Contrato/Orden de Compra, iniciard el procedimiento cuando él
se percate directamente de algin incumplimiento, elaborando un informe detallado
acerca de cualguier atraso y/o incumplimiento cometido por el contratista y que esté

sancionado con penalidad en los documentos contractuales.

b) El Administrador del Conftrato iniciard el procedimiento notificando al contratista
acerca de la existencia de la causal de penalidad, teniendo el contratista el plazo de
cinco (5) dias hdbiles, contados a partir del siguiente al de la notificacién, para hacer

uso de su derecho de audiencia, por escrito, ante el administrador del contrato.

c) Vencido el plazo concedido al contratista, si no hiciere uso del término para su
defensa o haciendo uso de éste aceptare, el asunto quedard listo para resolver. Si en su
defensa el conftratista solicitare la produccidén de pruebas, o si los hechos que se
pretenden probar resultan relevantes para la decision que deba adoptarse, se emitird
auto de apertura a pruebas, concediendo un plazo no superior a veinte niinferior a ocho
dias hdbiles, contados a partir del dia siguiente al de la notificacién respectiva. En caso
de que el contratista no solicite prueba y no se haga necesaria la produccion de estas,

no serd necesario efectuar apertura a pruebas.

d) Concluido el término probatorio o si la prueba no hubiere tenido lugar, el
Administrador del Contrato pronunciard resolucién imponiendo o no las penalidades

correspondientes, segun proceda.
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e) La resolucién serd notificada al contratista y contra la misma podrd interponerse el
Recurso de Reconsideracién ante el funcionario que lo dictd y el de Apelacién ante el
superior jerdrquico del Administrador del Contrato, de acuerdo con lo establecido en los

articulos 133y 135 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

f) Una vez la resolucién quedare firme, sea por haber sido consentida expresamente por
el contratista, o por no haberse interpuesto recurso en contra de la misma, o por haberse

interpuesto éste fuera de tiempo y forma, o por haber sido confirmada luego del recurso.

En caso de que proceda la penalizacion, el Administrador del Contrato, a través de nota
aplicard la penalidad respectiva, informando de tal situaciéon al contratista, asi mismo
informard a la Gerencia Financiera y Tributaria, acerca del monto de la penalidad
impuesta, para que dicha suma sea descontada del mds préximo pago que deba

hacerse al contratista.

F. Garantias y Nombramiento de Administrador de Contrato u Orden de Compra:

Las garantias descritas a continuacion deberdn otorgarse con calidad de solidarias e
irevocables.

Garantia de Cumplimiento Contractual

Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el contratista deberd
presentar en la UCP una Garantia de Cumplimiento de Contractual, de acuerdo a lo

siguiente:

a) MONTO Y VIGENCIA DE LA GARANTIA
Monto de la garantia: serd equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del monto
1. contfratado (IVA INCLUIDO).
Garantias
Vigencia de la garantia: serd de TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365) DIAS
CALENDARIO, contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato u emision

de la orden de compra (segun procedal), establecida en dicho documento.

No serd necesario la presentacion de esta garantia, cuando el contratista indique
oportunamente que el suministro contratado lo entregard en un plazo igual o menor

a 15 dias hdbiles.

Lo anterior deberd notfificarlo a la UCP, de oficio o cuando la UCP requiera la

presentacion de la garantia.
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b) AMPLIACIONES O PRORROGA DE LA GARANTIA

El Contratista estard en la obligacién de ampliar esta garantia en su plazo y monto,
de acuerdo con la resolucién de modificativa o prérroga que se emita por parte de
AMLPE.

También, la UCP a requerimiento del Administrador de contrato podrd solicitar
ampliacion al plazo de garantias cuando exista incumplimiento contractual tales

como retraso en la enfrega de la obra, bien o servicio contratado.

c) EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA

La Garantia de Cumplimiento Contractual se hard efectiva en los siguientes casos:

i. Porincumplimiento injustificado del plazo contractual.

i. Cuando el Confratista no cumpla con lo establecido en el presente documento
de Solicitud de Oferta

ii. Cuando no se haya presentado la ampliacion o prérroga de la Garantia de
Cumplimiento de Conftrato.

d) DEVOLUCION DE LA GARANTIA (Formulario F12.)

Esta garantia permanecerd vigente hasta que la institucion contratante haya

verificado la inexistencia de fallas o desperfectos o que éstas no sean imputables al

conftratista, sin lo cual no se podrd otorgar el Acta de Recepcidon Definitiva/Total. Si

el costo de reparacion de las fallas o desperfectos resultare mayor al valor de la

garantia de cumplimiento de contrato, el contratista responderd por los costos

correspondientes.

La devolucién podrd realizarse de la siguiente manera:

a) Cuando el Contratista haya obtenido la correspondiente Acta de Recepcion
Definitiva o Final y presentada la Garantia de Buen Servicio/calidad/obra, a
entera satisfaccién de la AMLPE, de acuerdo proporcionado por AMLPE, (si
hubiere sido requerida), de lo contrario bastard con el acta de recepcion
definitiva.

b) En caso fuere la recepcion por items o por lotes, se considerard la Ultima Acta

de Recepcidén Definitiva o final, a entera satisfaccion de la AMLPE.

37 | 103




c)

En caso que el plazo contractual haya sido prorrogado (articulos 158 0 159 de la
LCP), cuando el contratista haya presentado una nueva garantia, a entera
satisfaccidén de AMLPE, por el nuevo plazo contractual, no aplica cuando haya
presentado endoso o prérroga de la garantia que se encuentra en custodia.

Al finalizar el plazo prorrogado y no existieren mds prérrogas se devolverd cuando
haya obtenido la correspondiente acta de Recepcion Definitiva o final a entera
satisfacciéon de AMLPE, si fuese requerida, podrd devolverse la respectiva

prérroga de la garantia.

El administrador de contrato deberd informar a la UCP, sobre el vencimiento de la

garantia cuando sea aplicable acorde a la vigencia de las misma para que ésta

proceda a su devolucidn en un periodo no mayor a ocho (8) dias hdbiles, de

conformidad al literal g) del articulo 162 de la LCP. El plazo iniciard a partir del dia habil

siguiente de haber recibido la notificacion por parte del administrador de contrato

INSTRUCCIONES GENERALES

Q)

b)

c)

Las Garantias a presentar por el contratista, serdn irrevocables, a demanda vy
efectiva al primer reclamo, emitida por companias aseguradoras (Sociedades de
seguros Y fianzas) o Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia del
Sistema Financiero de El Salvador (SSF). Asimismo, se podrd aceptar también

cheque certificado en concepto de Garantia. No se aceptardn Pagarés.

En caso que se haya contratado a un proveedor, un monto menor o igual a los US

$100,000.00, €l contratista podrd obviar la presentacién de las garantias emitidas
por companias aseguradoras (Sociedades de seguros y fianzas) o Bancos,
autorizados para operar por la Superintendencia del Sistema Financiero de El

Salvador (SSF) y podrd presentar un pagare autenticado.

PLAZO MAXIMO PARA LA PRESENTACION DE LA GARANTIA EN LA UCP

La UCP requerird por escrito al contratista, la presentacién de la Garantia de
Cumplimiento de Contrato, otorgdndole un plazo méximo de 10 dias hdbiles
para su presentacion, el plazo podrd ser prorrogado con causa debidamente

justificada.
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La no presentacién de la garantia de cumplimiento contractual sin causa

justificada o la falta de la firma del contrato, constituirdn causa suficiente para

dejar sin efecto la adjudicacion e iniciar el proceso de inhabilitacién segin lo
dispuesto en la LCP. En tal caso, AMLPE podrd concederle la adjudicacion al

ofertante que en la evaluacién ocupase el segundo lugar.

d) SUBSANACION O CORRECION A LA GARANTIA
Cada garantia presentada serd revisada por la UCP, para confirmar que no
existan faltas, deficiencias, contradicciones o inconsistencias en la misma a lo
requerido por AMLPE; en caso de detectarse éstas, la AMLPE podrd requerir al
ofertante que subsane dichas situaciones, indicdndole el plazo para su

presentacién ya corregida.

e) En Caso que el contratista justifique un imprevisto que le impida el cumplimiento
de lo descrito en relaciéon a las garantias, el cual esté debidamente justificado y

documentado, la UCP podrd aceptar la solicitud del contratista.

Garantia de Calidad de Bienes NO APLICA
Para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, el contratista deberd
presentar en la UCP una Garantia de Cumplimiento de Contractual, de acuerdo a lo

siguiente:

d) MONTO Y VIGENCIA DE LA GARANTIA
Monto de la garantia: serd equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del monto
confratado (IVA INCLUIDO).

Vigencia de la garantia: serd de TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365) DIiAS
CALENDARIO, contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato u emision

de la orden de compra (segun procedal), establecida en dicho documento.

No serd necesario la presentacion de esta garantia, cuando el contratista indique
oportunamente que el suministro contratado lo entregard en un plazo igual o menor

a 15 dias hdbiles.

Lo anterior deberd notfificarlo a la UCP, de oficio o cuando la UCP requiera la

presentacion de la garantia.
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e) AMPLIACIONES O PRORROGA DE LA GARANTIA

f)

El Contratista estard en la obligacién de ampliar esta garantia en su plazo y monto,
de acuerdo con la resolucién de modificativa o prérroga que se emita por parte de
AMLPE.

También, la UCP a requerimiento del Administrador de contrato podrd solicitar
ampliacion al plazo de garantias cuando exista incumplimiento contractual tales

como retraso en la enfrega de la obra, bien o servicio contratado.

EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA

La Garantia de Cumplimiento Contractual se hard efectiva en los siguientes casos:

iv. Porincumplimiento injustificado del plazo contractual.

v. Cuando el Contratista no cumpla con lo establecido en el presente documento
de Solicitud de Oferta

vi. Cuando no se haya presentado la ampliacién o prérroga de la Garantia de

Cumplimiento de Conftrato.

d) DEVOLUCION DE LA GARANTIA (Formulario F8.)

Esta garantia permanecerd vigente hasta que la institucion contratante haya
verificado la inexistencia de fallas o desperfectos o que éstas no sean imputables al
confratista, sin lo cual no se podrd otorgar el Acta de Recepcion Definitiva/Total. Si
el costo de reparacion de las fallas o desperfectos resultare mayor al valor de la
garantia de cumplimiento de contrato, el contratista responderd por los costos

correspondientes.

La devolucién podrd realizarse de la siguiente manera:

a) Cuando el Contratista haya obtenido la correspondiente Acta de Recepcion
Definitiva o Final y presentada la Garantia de Buen Servicio/calidad/obra, a
entera satisfaccion de la AMLPE, de acuerdo proporcionado por AMLPE, (si
hubiere sido requerida), de lo contrario bastard con el acta de recepcién
definitiva.

b) En caso fuere la recepcidn por items o por lotes, se considerard la Ultima Acta

de Recepcidén Definitiva o final, a entera satisfaccion de la AMLPE.
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c)

En caso que el plazo contractual haya sido prorrogado (articulos 158 0 159 de la
LCP), cuando el contratista haya presentado una nueva garantia, a entera
satisfaccidén de AMLPE, por el nuevo plazo contractual, no aplica cuando haya
presentado endoso o prérroga de la garantia que se encuentra en custodia.

Al finalizar el plazo prorrogado y no existieren mds prérrogas se devolverd cuando
haya obtenido la correspondiente acta de Recepcion Definitiva o final a entera
satisfacciéon de AMLPE, si fuese requerida, podrd devolverse la respectiva

prérroga de la garantia.

El administrador de contrato deberd informar a la UCP, sobre el vencimiento de la

garantia cuando sea aplicable acorde a la vigencia de las misma para que ésta

proceda a su devolucidn en un periodo no mayor a ocho (8) dias hdbiles, de

conformidad al literal g) del articulo 162 de la LCP. El plazo iniciard a partir del dia habil

siguiente de haber recibido la notificacion por parte del administrador de contrato

INSTRUCCIONES GENERALES

f)

9)

h)

Las Garantias a presentar por el contratista, serdn irrevocables, a demanda vy
efectiva al primer reclamo, emitida por companias aseguradoras (Sociedades de
seguros Y fianzas) o Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia del
Sistema Financiero de El Salvador (SSF). Asimismo, se podrd aceptar también

cheque certificado en concepto de Garantia. No se aceptardn Pagarés.

En caso que se haya contratado a un proveedor, un monto menor o igual a los US

$100,000.00, €l contratista podrd obviar la presentacién de las garantias emitidas
por companias aseguradoras (Sociedades de seguros y fianzas) o Bancos,
autorizados para operar por la Superintendencia del Sistema Financiero de El

Salvador (SSF) y podrd presentar un pagare autenticado.

PLAZO MAXIMO PARA LA PRESENTACION DE LA GARANTIA EN LA UCP

La UCP requerird por escrito al contratista, la presentacion de la Garantia de
Cumplimiento de Contrato, otorgdndole un plazo méximo de 10 dias hdbiles
para su presentacién, el plazo podrd ser prorrogado con causa debidamente

justificada.

La no presentaciéon de la garantia de cumplimiento confractual sin causa

justificada o la falta de la firma del contrato, constituirdn causa suficiente para
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dejar sin efecto la adjudicacion e iniciar el proceso de inhabilitacién segin lo
dispuesto en la LCP. En tal caso, AMLPE podrd concederle la adjudicacion al

ofertante que en la evaluacién ocupase el segundo lugar.

i) SUBSANACION O CORRECION A LA GARANTIA
Cada garantia presentada serd revisada por la UCP, para confirmar que no
existan faltas, deficiencias, contradicciones o inconsistencias en la misma a lo
requerido por AMLPE; en caso de detectarse éstas, la AMLPE podrd requerir al
ofertante que subsane dichas situaciones, indicdndole el plazo para su

presentaciéon ya corregida.

i) En Caso que el confratista justifique un imprevisto que le impida el cumplimiento
de lo descrito en relaciéon a las garantias, el cual esté debidamente justificado y

documentado, la UCP podrd aceptar la solicitud del contratista.

2.
Administrador

de Contrato v

La administracién del contfrato u orden de compra serd responsabilidad del
designado(a) por la mdéxima autoridad o su delegado de La Alcaldia Municipal de La

Paz Este, quien serd responsable del seguimiento y ejecucion de las mismas, de

orden de
compra conformidad a los articulos 161 y 162 de la LCP.
G. Vigencia del Contrato v Orden de Compra y Forma de Entrega:

1.
Vigencia del
Contrato* y su

Ejecucion

Una vez el proceso de contratacién quedare en firme, se emitird la Orden de Compra,
en un plazo mdéximo de cinco dias hdbiles, salvo caso fortuito o fuerza mayor de acuerdo
al Art. 129 de la Ley de Compras PUblicas

Plazo de entrega de los bienes:

El confratista deberd proporcionar los servicios en entrega parcial o total, segun lo solicite
el administrador de contrato en 2 dias habiles contados a partir del dia siguiente de
recibido el requerimiento del administrador de confrato.

“Durante la vigencia de la orden de compra, la institucidén podrd emitir pedidos
parciales* hasta el limite de las cantidades mdximas y del monto adjudicado. Cada
pedido indicard items, cantidades y lugar de entrega. El plazo mdximo para cada
pedido serd de 2 dias hdbiles contados a partir del dia hdbil siguiente de su noftificacion.
La institucion pagard Unicamente los bienes pedidos y recibidos a satisfaccion; no se

garantiza el consumo de la totalidad de las cantidades mdximas. La vigencia concluird
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el HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2027, sin perjuicio de las modificaciones que legalmente
procedan.”

* En caso de entregas parciales el administrador de contrato emitird ordenes de pedido
SE FORMALIZARA ORDEN DE COMPRA

La Orden de Compra serd suscrita unilateralmente por el Titular de la Alcaldia de
Municipal de La Paz Este. y se emitirdn dos ejemplares en original, uno para el proveedor

adjudicado y otfro para la institucidn contratante.

2,
Lugar y Forma

de Entrega

La recepcion de los bienes y servicios serd en el de forma parcial, en coordinacién entre
el proveedor (Contratista) y el administrador del contrato, pero en ningin momento se

podrd sobrepasar del plazo mdximo para la entrega del suministro establecido.

Para cada enfrega del suministro, el Administrador de Contrato verificard el
cumplimiento de las especificaciones técnicas y posterior a subsanar deficiencias que
pudiesen presentarse, lo recibird a entera satisfaccion por medio del Acta de Recepcidn
Parcial correspondiente, la que deberd ser firmada por el contratista, y el Administrador

del confrato.

El Administrador de Contrato deberd remitir copia del acta a la UCP
Los servicios serdn proporcionados en EL MUNICIPIO DE LA PAZ ESTE.

Los servicios serdn recibidos por el administrador de contrato u Orden de Compra.

La Alcaldia Municipal de La Paz Este, no pagara gastos de transporte.

3. Actas de

Recepcion

Las actas de recepcion, son los documentos de cardcter oficial gue hace constar, la
recepcion de obras, bienes y servicios por parte del Administrador del contrato u orden
de compras, pudiendo ser parcial, finalizacién de plazo, provisional o definitiva,

pudiendo indicar observaciones, incumplimientos o se recibida a entera satisfaccién.

El o los Administradores de Contrato u orden de compra, son los responsables de la
emision y firma de las actas de recepcién, conforme el Art. 162 de la LCP, debiendo

considerar lo siguiente:

Para efectos de pago el DSO de acuerdo al numeral 28 regula que deberd adjuntar a

cada pago, original del Acta de Recepcidn Parcial Total o Definitiva, segin aplique.

Las actas tales como finalizacién del plazo para ejecucién de los trabajos u ofra acta
gue no sea “parcial o definitiva” no se considera necesaria adjuntarla para la gestién de

pagos. Para la tramitacién de pagos, se deberd adjuntar Unicamente las actas de
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recepcion parcial, total o definitiva a la solicitud correspondiente. Las actas de
recepcion provisional o las actas de finalizacion del plazo de ejecucion fisica de la obra
no serdn consideradas como vdlidas para este propdsito, ya que no certifican la

recepcion a satisfaccién, sea esta parcial o total, de los bienes, obras o servicios.

El Administrador de Contrato deberd remitir el acta original ala Gerencia Financiera para
los trdmites de pago y copia del acta a la UCP, a mds tardar en tres (3) dias hdbiles,
después de haber sido emitida, de conformidad con el literal e) del articulo 162 de la
LCP.

H. Forma de Pago y Condiciones de Pago:

1.

Forma de pago

PROCEDIMIENTO DE PAGO

El pago se realizard a treinta (30) dias crédito, contados a partir de la recepcién a
satisfaccién de los bienes, la presentacion de la documentacién correspondiente y la
emision del respectivo quedan, conforme a los procedimientos administrativos vy

financieros de la Alcaldia Municipal de La Paz Este.

Excepcionalmente, podrd autorizarse el pago contra entrega, siempre que exista
disponibilidad financiera y dicha modalidad cuente con la autorizacién del drea
financiera competente. Para tal efecto, los evaluadores técnicos deberdn realizar Ia

consulta correspondiente antes de emitir el informe de adjudicacion.

En caso de que no exista disponibilidad para efectuar el pago confra entrega, la Unidad
de Compras Publicas deberd prevenir al oferente para que conozca que el pago se
realizard bajo la modalidad de treinta (30) dias crédito, conforme a las condiciones

establecidas en los presentes Documentos de Solicitud y de la manera siguiente:

2.
Condiciones de

pago

CONDICIONES Y FORMA DE PAGO

El contratista deberd presentar los documentos necesarios al Administrador del
contrato, quien los revisard para garantizar las obligaciones del contratista. En caso que
los documentos presentados por el contratista contengan errores o discrepancias, el
Administrador deberd gestionar las correcciones con el contratista, una vez avalada
toda la documentacion por el Administrador, deberd remitir oportunamente a la UF,

quien es la responsable de validar pagos, y facturas (articulo 161 de la LCP).

La AMLPE pagard al Conftratista en moneda de curso legal, a través de la TESORERIA

MUNICIPAL; conforme a lo siguiente:
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a)

b)

d)

El monto a pagar podrd ser hasta por el valor del Contrato u orden de
compra.
Se efectuard pagos parciales o mensuales por servicio recibido segun conste
en el Acta de Recepcidn Parcial, Total o Definitiva, segin aplique.
Para el pago, serd necesario que el contratista presente los documentos de
cobro al Administrador de Contrato, quien los revisard y remitird a la Gerencia
Financiera, o Tesoreria Municipal. Para el pago, se deberd remitir la siguiente
documentacion:

v' El correspondiente documento de cobro (factura consumidor final)

v' Original Acta Parcial, Total o Definitiva
Si el conftratista es una persona domiciliada, al presentar el documento de
pago correspondiente, deberd asegurarse de que dichos documentos
cumplan con lo establecido en el Art. 114, literales a) y b) del ordinal 6 del
Codigo Tributario. Para tal efecto, se proporciona la informacién que la
AMLPE tiene registrada en la Direccién General de Impuestos Internos del
Ministerio de Hacienda:

e Nombre: Alcaldia Municipal de La Paz Este

e Direccion: Av. Juan Manuel Rodriguez Final, Barrio El Calvario, Distrito de

Zacatecoluca

e NIT: 0825-010524-101-7

Nota: No se recibirdn documentos que no cuenten con la informacién antes descrita.

e)

9)

Si el contratista es una persona no domiciliada en la Republica de El Salvador,
para el pago de la obra contratado, deberd presentar un Recibo simple.
IMPUESTOS.

Si el Conftratista es una persona no domiciliada en la Republica de El Salvador,
se retendrd, en concepto de Impuesto sobre la Renta como pago definitivo el
porcentaje segun el pais de origen sobre las sumas pagadas, de acuerdo a lo
establecido en el Art. 158, inciso primero del Codigo Tributario. Es correcto
debido que se aplicara el porcentaje que le corresponda segun el domicilio
del proveedor.

El pago de Quedan comprenderd un rango aproximado de hasta 30 dias
hdbiles dias calendario después de su emisién, siempre y cuando la
documentacién este completa y en regla, conforme a los literales anteriores y

validado por la UFI.
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h) Las Facturas electronicas deberdn ser enviadas al correo electrénico:

efacturas@lapazeste.gob.sv

I ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES DE LA COTIZACION:

LOTE 1: CONSUMIBLES DE IMPRESORAS Y ACCESORIOS DE RED

ITEM OBS Descripcion Cantidad
Solicitada
1 Botella de tinta color Yellow de
65ml para impresora Epson Original o sustancialmente equivalente 40
L3250
2 Botella de tinta color Cyan de
108ml para impresora brother Original o sustancialmente equivalente 20
dcp-t520dw
3 .Irnl::‘:(:.sor:::izzrJel:'sfc:‘:vmzzzznal Original o sustancialmente equivalente 5
4 Téner Color Negro Para Original o sustancialmente equivalente
Impresora Laser Jet Pro M428dw 5
5 Téner Color Negro Para Original o sustancialmente equivalente 48
Impresora Laser Jet M236sdw
6 Téner color Negro para Original o sustancialmente equivalente 1
impresora hp laserjet pro 452dw
7 Toner Color Cyan Para
Impresora Hp Laserjet Pro Original o sustancialmente equivalente 2
452dw
8 m:i:t:g::;uﬁy:;‘o:iara Konica Original o sustancialmente equivalente 70
9 Iz:?cra I\/(I:icr:loolrta B“i/;:iingo;ara Original o sustancialmente equivalente 10
10 ;z:‘i!cra Mci:l:lza B’;\zr:zglgmrara Original o sustancialmente equivalente 10
n -I:/(I,i:i:t:(:iz:\rbe(g:;%;:ara Konica Original o sustancialmente equivalente 30
12 Cartucho de tinta color negro Original o sustancialmente equivalente 6
para plotter Hp Desinglet T850
13 Cartucho de tinta color amarillo Original o sustancialmente equivalente
para plotter Hp Desinglet T850 3
14 Cartucho de tinta color magenta Original o sustancialmente equivalente 3
para plotter Hp Desinglet T850
15 Cartucho de tinta color Cyan Original o sustancialmente equivalente 3
para plotter Hp Desinglet T850
16 Rollo de papel Papel bond plotter 80g, 36x50m 15
17 Bolsa de 100 conectores rj45 Conectores 1j45 caté 10
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Bienes o Servicios | ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO

Requeridos:

Lugar de entrega: Municipio La Paz Este, comprende los distritos de San Juan Nonualco, San
Rafael Obrajuelo y Zacatecoluca
Los gastos de fransporte deberdn ser asumidos en su totalidad por la
empresa adjudicataria.

Plazo de entrega: El plazo méximo de entrega de los bienes y servicios serd de 2 dias habiles,
contado a partir del dia siguiente de recibido el requerimiento del
administrador.

La Alcaldia Municipal de La Paz Este, revisard y analizard el formulario F1 o F2, F4 Fé y sus anexos o respaldo
correspondiente, podrd solicitar subsanaciones y/o aclaraciones de los mismos. Ver nimero 1 literal “D"” de

este Seccion.

1. CONDICIONES

a) COTIZACIONES ALTERNATIVAS (NO APLICA)
Se aceptardn cotizaciones alternativas siempre que cumplan con las especificaciones técnicas y condiciones
de la cotizacién establecidas en este apartado, las que se evaluardn por sus propios méritos de acuerdo con
los criterios de evaluacion especificados en el literal "C" sobre Criterios y Metodologia de Evaluacién de esta

Secciéon y las cuales sean mejor calidad a las establecidas pero que sean de la misma medida.

b) SUBCONTRATACION (NO APLICA)
Los oferentes podrdn realizar subcontrataciones hasta el por ciento (__%) del total de la obra y alcance de
las obligaciones, segun los siguientes requisitos: [Definir los requisitos a exigir a los oferentes para que procedan

las subcontrataciones Art. 110 LCP.]

c) CONDICIONES ESPECIALES
Los precios de la cotizacion deberdn incluir todos los costos y gastos, directos e indirectos, necesarios hasta su
recepcion a entera satisfaccion de La Alcaldia Municipal de La Paz Este.
e Elproveedor deberd comprometerse a realizar los ajustes por garantia en un tiempo no mayor a 48 horas
hdbiles.
e Sialfinalizar la vigencia de la orden de compra La Alcaldia Municipal de La Paz Este no ha requerido en
su totalidad los bienes contratados, podrd prorrogar segin articulo 159 PRORROGAS A CONTRATOS Y

ORDENES DE COMPRA, de la Ley de Compras PUblicas.
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e La Alcaldia Municipal de La Paz Este, Unicamente efectuara pagos por los bienes y servicios entregados

de conformidad al requerimiento suscrito por el administrador de contrato.

e Losreguerimientos serdin por orden de pedido emitida por el administrador de contrato, quien la emitird
posterior a la emisién de orden de compra y segun la disponibilidad presupuestaria durante la vigencia
de la contratacion.

e Lavigencia de la contratacion serd hasta el 30 de abril de 2027.

e Incluir fransporte hasta las instalaciones de la municipalidad

d) SUPERVISION DE LOS BIENES o SERVICIOS
Los bienes o servicios serdn supervisados por La Alcaldia Municipal de La Paz Este, a través de la(s) persona(s)
que esta designe. La supervision por parte de La Alcaldia Municipal de La Paz Este, no relevard al proveedor de

su total responsabilidad con relacion al cumplimiento del bien asignado.

e) AJUSTE DE PRECIOS
En casos excepcionales, donde haya un incremento de precios significativo, por causas no imputables al
confratista, tales como pandemias, conflictos u ofras causas de fuerza mayor, previo a su otorgamiento La
Alcaldia Municipal de La Paz Este podrd realizar solicitudes de variacién o ajuste de precios a la DINAC para su

autorizacion.

Por lo anterior, se podrd realizar ajustes de precios para reflejar cualquier cambio hacia arriba o hacia abagjo,

en los principales componentes del costo del contrato, para ello se aplicard la/s formula/s siguiente/s:

*

*[Todo ajuste de precio tendrd que ser autorizado por la DINAC y ser documentado en el expediente del proceso
y en COMPRASAL. Art. 109 LCP.]

f) INCUMPLIMIENTO

Ante el incumplimiento contractual se aplicardn las inhabilitaciones, multas y formas de extincion contractual

con sus consecuencias de acuerdo a lo establecido en la Ley de Compras Publicas.
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J. Formularios

Caddigo Nombre
F1 Formulario de presentacion de cotizacion para persona juridica
F2 Formulario de presentacion de cotizaciéon para persona natural
F3 Identificacion del oferente
F4 Declaracién jurada de beneficiario final
F5 Declaracion jurada de capacidad financiera
Fé Declaracion jurada de capacidad legal e integridad
F7 Carta de exencion documental, cuando corresponda
F8 Carta compromiso, si s& mantiene como requisito
F9 Modelo de garantia, solo si resulta aplicable
F10 Modelo de contrato
F11 Modelo de orden de compra
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F1. FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION PERSONA JURIDICA

[El Oferente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas].

NO SE PERMITEN: ALTERACIONES EN SU FORMATO, NI SE ACEPTAN SUSTITUCIONES, EN CASO DE EFECTUAR
ALTERACION O PRESENTAR UN FORMULARIO EQUIVALENTE LA OFERTA SERA RECHAZADA].

Lugar y fecha de firma:
Estfimados Senores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE

Referencia del Proceso de compras No. CDP-AMLPE-004-2026 ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO
DE EQUIPO INFORMATICO.

Yo, [nombre del representante legal] ., de [edad] anos de edad, [profesion] , del domicilio
de [ciudad], departamento de , con Documento Unico de Identidad y NUmero de Identificacion
Tributaria homologado __, actuando en calidad de [consignar si es el representante legal o
apoderado] de la Sociedad , de nacionalidad de __[pais] , del domicilio de
[ciudad], departamento de , con NUmero de Identificacion Tributaria

en la calidad en que comparezco atentamente MANIFIESTO: Que con el objeto de participar en el proceso de
compra por COMPARACION DE PRECIOS NUmero CDP-AMLPE-004-2026 denominado ADQUISICION DE INSUMOS
PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO, en nombre de mi representada presentamos detalle de lo

solicitado:

Cumplimiento de Especificaciones Técnicas y Condiciones Solicitadas

[LOTE, ITEM, especificaciones...]

TOTAL
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Sinuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a proporcionar el “ ",
de acuerdo a lo especificado en el documento de Solicitud de Oferta de COMPARACION DE PRECIOS NUmero
CDP-AMLPE-004-2026 denominado ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO.

Asimismo, nos comprometemos a mantener esta oferta dentro de un periodo HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2027.

En caso de resultar nosotros ganadores, esta oferta y la notificacidn de adjudicacién, constituirdn un

compromiso obligatorio, hasta que se prepare y firme el contrato correspondiente.

Manifestamos que estamos capacitados para ofertar y contratar y estamos solventes de nuestras obligaciones
fiscales, municipales, seguridad social y previsionales. Art. 24 LCP y que no tenemos impedimento legal para
ofertar y contratar Art. 25 LCP, asimismo, estamos registrados en el RUPES; y en caso de resultar adjudicado y a

requerimiento de AMLPE, puedo presentar la o las solvencias y/o constancias requeridas.

Pagos por Cheque NO NEGOCIABLE, los datos a declarar son los siguientes

NOMBRE ENTIDAD JURIDICA A QUIEN SE EMITIRA EL CHEQUE

ANexos:

e Copia Simple del NIT de la Sociedad, Cooperativa...
e Copia Simple del Tarjeta de IVA de la Sociedad, Cooperativa...

e Copia Simple del DUI del representante legal y del apoderado.

Nombre del ofertante: (sello si hubiere)

Nombre del representante legal o su delegado Firma

o persona natural o su delegado

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, deberd adjuntar

una autorizacién para poder presentar ofertas en representacién de la persona natural o juridica ofertante).

NO SE ACEPTARAN FIRMAS EN IMAGEN A MENOS QUE SEA UNA FIRMA CONFORME A LA LEY DE FIRMA DIGITAL
DE LO CONTRARIO SE RECHAZARA LA OFERTA.
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F2. FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION PERSONA NATURAL

NO SE PERMITEN: ALTERACIONES EN SU FORMATO, NI SE ACEPTAN SUSTITUCIONES, EN CASO DE EFECTUAR
ALTERACION O PRESENTAR UN FORMULARIO EQUIVALENTE LA OFERTA SERA RECHAZADA].

Lugar y fecha de firma:

Estimados Senores:
ALCALDIA MUNICIPAL LA PAZ ESTE

Referencia del Proceso de compras No. CDP-AMLPE-004-2026 denominada ADQUISICION DE INSUMOS PARA
MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO”".

Yo, [nombre de la persona natural] , de [edad] anos de edad, [profesion] , del domicilio

de [ciudad], departamento de , con Documento Unico de Identidad y NUmero de Identificacion
Tributaria homologado __; atentamente MANIFIESTO: Que con el objeto de participar en el proceso de
compra por COMPARACION DE PRECIOS NUmero CDP-AMLPE-004-2026 denominado ADQUISICION DE INSUMOS
PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO, en nombre de mi representada presentamos detalle de lo

solicitado:

F2.2 Cumplimiento de Especificaciones Técnicas y Condiciones Solicitadas

[LOTE, ITEM, especificaciones...]

TOTAL

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a proporcionar e
de acuerdo a lo especificado en el documento de Solicitud de Oferta de COMPARACION DE PRECIOS NUmero
CDP-AMLPE-004-2026 denominado ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO.
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Asimismo, nos comprometemos a mantener esta oferta dentro de un periodo HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2027.

En caso de resultar nosotros ganadores, esta oferta y la notificacidn de adjudicacién, constituirdn un

compromiso obligatorio, hasta que se prepare y firme el contrato correspondiente.

Manifestamos que estamos capacitados para ofertar y contratar y estamos solventes de nuestras obligaciones
fiscales, municipales, seguridad social y previsionales. Art. 24 LCP y que no tenemos impedimento legal para
ofertar y contratar Art. 25 LCP, asimismo, estamos registrados en el RUPES; y en caso de resultar adjudicado y a

requerimiento de AMLPE, puedo presentar la o las solvencias y/o constancias requeridas.

Pagos por Cheque NO NEGOCIABLE, los datos a declarar son los siguientes

NOMBRE ENTIDAD JURIDICA A QUIEN SE EMITIRA EL CHEQUE

ANexos:

e Copia Simple del NIT de la Sociedad, Cooperativa...
e Copia Simple del Tarjeta de IVA de la Sociedad, Cooperativa...

e Copia Simple del DUI del representante legal y del apoderado.

Nombre del ofertante: (sello si hubiere)

Nombre del representante legal o su delegado Firma

o persona natural o su delegado

NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, deberd adjuntar

una autorizacién para poder presentar ofertas en representacién de la persona natural o juridica ofertante).

NO SE ACEPTARAN FIRMAS EN IMAGEN A MENOS QUE SEA UNA FIRMA CONFORME A LA LEY DE FIRMA DIGITAL
DE LO CONTRARIO SE RECHAZARA LA OFERTA.
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F3. Formulario para la Identificacion del Oferente

INFORMACION GENERAL

Nombre Completo de la Sociedad / Persona

Natural
) Fecha de Nacimiento / Fecha de Creacién de

la Sociedad
3 Pais de origen
4 Tipo Natural __ Juridica____
5 Clasificacion Micro___ pequena___ mediana___ grande__
6 Giro
7 Nombre del Representante Legal (si aplical)

No. de Documento del Representante Legal (si
8 aplica) DUl para nacionales, Pasaporte para

extranjeros.

No. NIT del Representante Legal / Apoderado
7 (si aplica)
10 | No. NIT de la Sociedad / Persona Natural
11 No. de la Tarjeta de IVA

Nombre o razdn social Porcentale de
participacion (%)
. Némina de Accionistas S
2.
3. ___efc.

DOCUMENTACION LEGAL VIGENTE: Incluida en la oferta A verificar en RUPES

Detallada en el Anexo 2
9 (Deberd marcar con una “X" una de las dos

opciones de verificacién)

INFORMACION PARA NOTIFICACIONES (EVALUACION Y CONTRATACION)

Nombre(s) de la(s) persona(s) de Contacto del Durante la evaluacion Para la contratacion
14 oferente o contratista que serd el enlace con

AMLPE
15 | Teléfono fijo
16 | NUmero de celular (WhatsApp)
17 | Correo electrénico:
18 | Direccién de las oficinas
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Aceptacion de notificacidén  por correo _
19 o Siacepto___ No acepto: ___
electronico

INFORMACION DEL CONTACTO QUE SERA INCLUIDO EN EL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

20 Nombre completo

21 Direccidon para notificaciones

22 Correo electronico

23 Teléfonos

POLITICAS Y PRACTICAS DE INTEGRIDAD

sPosee Cédigo de Etica, Politica Antisoborno o
24 Si No:
prdcticas de integridad?

sHa participado en capacitaciones de Si N
i o:
integridad, cumplimiento o antisoborno?

Detalle:
25
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F4. DECLARACION JURADA DE BENEFICIARIO FINAL Y AUTORIZACION DE PAGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE

DECLARACION JURADA BENEFICIARIO FINAL

(PROVEEDOR/ACREEDOR)

PROCESO: CDP-AMLPE-004-2026 denominado ADQUISICION DE INSUMOS

PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO.

FECHA:

1. DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

PROVEEDOR NATURAL

PROVEEDOR JURIDICO

1.1 Persona Natural

Primer Apellido

Segundo Apellido y/o Casada

Nombres

DUl /Pasaporte

N.LT. y NUmero de teléfono

Correo electréonico

1.2 Persona Juridica

Nombre de la sociedad (segun NIT)

Razdn Social

Actividad Econdmica N.L.T. NUmero de teléfono
1.2.1. DOMICILIO

Direccidn Distrito Municipio

2. DATOS OBLIGATORIOS DEL REPRESENT

ANTE LEGAL o APODERADO (solo persona juridica)

Primer Apellido

Segundo Apellido y/o Casada

Nombres

DUl /PASAPORTE

N.I.T. y NUMERO DE TELEFONO

CORREOQ ELECTRONICO

3. CLASIFICACION EMPRESA

Micro Pequena Media

na

Gran empresa

Por este medio declaro bajo juramento que la cuenta que detallo a continuacion, serd utilizada por el

Estado por medio de la Direccién General de Tesoreria (DGT) para cancelar cualqguier tipo de obligacion

legalmente exigible, segun lo establecido en el articulo 77 de la Ley Orgdnica de Administracion Financiera

del Estado de El Salvador.

BENEFICIARIO FINAL (porcentaje igual o mayor al 10%) Art. 7A del Reglamento LCP

Nombre

Nacionalidad
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expuestas (PEP)?

sTiene vinculos con funcionarios

puUblicos o personas politicamente

Si

No_

Detalle:

4. DATOS OBLIGATORIOS DE LA CUENTA BANCARIA A DECLARAR

Nombre del Banco:

Nombre de la cuenta

NUmero de la cuenta

Tipo de cuenta

Cuenta de Ahorro Si_ No

Cuenta Corriente Si__ No

DECLARO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

proceso.

para asumir todas las responsabilidades que aplican en dicho proceso.

1. Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas Legales y
Administrativas que regulan esta Declaracién Jurada. Ademds, me comprometo a respetar los principios
éticos de ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE, cumplir con la legislacién aplicable y no participar en

prdacticas corruptas, de soborno, lavado de activos, financiamiento del terrorismo en el marco de este

2. Que en caso de actuar como Representante Legal, declaro que el poder con el que actlo es suficiente

San Salvador, (colocar fecha de emisidn)

Nombre completo del declarante

NUmero de DUI

Firma:

Sello (si hubiere)

Nombre y firma del apoderado legal o su delegado o representante legal o su delegado o persona natural o

su delegado y sello (si hubiere)

DECLARANTE

1.1 Persona Natural o juridica:

NOMBRE Y
APELLIDO O
RAZON SOCIAL

NIT / N° Registro

DUI O PASAPORTE

TELEFONO
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DIRECCION CIUDAD CORREO ELECTRONICO

1.2 Representante Legal o Apoderado (solo persona juridica)

NOMBRE Y DUI O PASAPORTE | CORREO ELECTRONICO TELEFONO
APELLIDO

Pagos por Cheque NO NEGOCIABLE, los datos a declarar son los siguientes

NOMBRE ENTIDAD JURIDICA O PERSONA NATURAL A QUIEN SE EMITIRA EL CHEQUE

DECLARO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas Legales
y Administrativas que regulan esta Declaraciéon Jurada que, en caso de actuar como representante
legal, declaro que el poder con el que actlo es suficientemente para asumir todas las

responsabilidades

Lugar, de de 20___

Firma:

Nombre:

DUI/Documento de identidad:

*La firma del Representante Legal del oferente o apoderado de este segun aplique.
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F5: DECLARACION JURADA SOBRE CAPACIDAD FINANCIERA, ACTIVOS REALIZABLES A CORTO PLAZO Y
COMPROMISOS INMEDIATOS DE PAGO

Yo, , de anos de edad, de profesidon u oficio

, del domicilio de , departamento de

portador(a) de Documento Unico de Identidad nUmero

, actuando en mi calidad personal / en calidad de representante legal o

apoderado de la sociedad denominada , con NUmero

de Identificacién Tributaria (NIT) [si corresponde], por medio del presente
documento, BAJO JURAMENTO DECLARO:

PRIMERO. CAPACIDAD FINANCIERA SUFICIENTE.

Que, ala fecha de suscripcion de la presente declaracién, cuento con la capacidad financiera suficiente para
cumplir oportuna, integra y satisfactoriamente con las obligaciones econdmicas, comerciales y contractuales

que se deriven del contrato denominado « »,

correspondiente al proceso de contratacién nUmero , promovido por la

Alcaldia Municipal de La Paz Este, en caso de resultar adjudicado y formalizarse la contratacion respectiva.

Asimismo, declaro que mi situacién financiera me permite atender los costos, gastos, pagos a proveedores,
adquisicién de bienes o servicios, remuneraciones y demds erogaciones necesarias para ejecutar el objeto

contractual, conforme a las condiciones, plazos y obligaciones establecidos en los documentos contractuales.

SEGUNDO. DETALLE DE ACTIVOS REALIZABLES A CORTO PLAZO.

Que, a la fecha de referencia de esta declaracion, dispongo de los siguientes activos realizables a corto plazo,
entendidos como aquellos recursos econdmicos que se encuentran disponibles o que pueden convertirse en

efectivo dentro de un periodo de hasta doce meses, segin corresponda:

N.° Descripcién del activo Institucion, entidad o referencia Monto (USS)

—

Efectivo disponible $
Saldos en cuentas bancarias

Depdsitos e inversiones realizables a corto plazo
Cuentas por cobrar de recuperacion a corto plazo

Inventarios realizables, cuando corresponda

oo 0 A WD

Oftros activos realizables a corto plazo (especificar)
TOTAL DE ACTIVOS REALIZABLES A CORTO PLAZO

W P P P P P
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Los montos consignados corresponden a activos de mi titularidad o respecto de los cuales cuento con
disponibilidad o derechos legalmente acreditables, segin corresponda. Su existencia y disponibilidad podrdn

comprobarse mediante documentacién de respaldo pertinente.

TERCERO. DETALLE DE COMPROMISOS INMEDIATOS DE PAGO.

Que, a la misma fecha de referencia, mis compromisos inmediatos de pago y demds obligaciones financieras

exigibles o cuyo vencimiento se encuentre previsto a corto plazo son los siguientes:

N.° Descripciéon del compromiso u obligacién Acreedor o Fecha de Monto
beneficiario vencimiento pendiente (USS)
1 Obligaciones con proveedores $
2 Préstamos, créditos u ofras obligaciones $
financieras
3 Salarios, honorarios y ofras obligaciones $

laborales, cuando corresponda

4 Impuestos, tasas y otras obligaciones $
exigibles

5 Pagos derivados de confratos vigentes

6 Otras obligaciones o compromisos de pago
(especificar)
TOTAL DE COMPROMISOS INMEDIATOS DE S
PAGO

Declaro que los compromisos relacionados comprenden las obligaciones de pago exigibles y aquellas cuyo
vencimiento estd previsto a corto plazo, segln corresponda, y que la informacion consignada refleja

razonablemente mi situacion financiera a la fecha indicada.
CUARTO. DISPONIBILIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD PARA ASUMIR EL CONTRATO.

Que, considerando los activos realizables a corto plazo y los compromisos inmediatos de pago anteriormente
detallados, declaro que dispongo de capacidad financiera suficiente para atender las obligaciones derivadas
del contrato objeto del proceso de contratacion, sin perjuicio de los demds recursos, fuentes de financiamiento

licitas y flujos de efectivo con los que razonablemente pueda contar para su ejecucion.
Para efectos informativos, se hace constar el siguiente resumen:

e Total de activos realizables a corto plazo: US$
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e Total de compromisos inmediatos de pago: US$

e Diferencia entre activos realizables y compromisos inmediatos de pago: US$

e Monto estimado de los recursos que se destinardn a la ejecucién contractual: US$

La diferencia indicada constituye un dato referencial de liquidez y no sustituye la evaluaciéon integral de la
capacidad financiera para ejecutar el contrato, la cual debe considerar, cuando corresponda, los flujos de
efectivo, las obligaciones contractuales vigentes, las condiciones de pago vy las necesidades de capital de

frabajo.

QUINTO. VERACIDAD Y COMPROBABILIDAD DE LA INFORMACION.

Que toda la informacién consignada en la presente declaracién es veraz, integra y comprobable; que los datos
y montos declarados corresponden a mi situacién financiera real a la fecha de referencia; y que dispongo, o
me comprometo a presentar cuando legalmente corresponda y sea requerido conforme a las condiciones del
procedimiento, la documentacion pertinente que permita verificar la existencia de los activos, la naturaleza y

cuantia de los compromisos de pago y la capacidad financiera manifestada.

Asimismo, declaro conocer que la presentacidon de informacion falsa, inexacta o materialmente engafiosa
puede producir las consecuencias administrativas, contractuales y legales que correspondan, de conformidad

con la legislacion aplicable.

SEXTO. VIGENCIA Y ALCANCE DE LA DECLARACION.

Que la presente declaraciéon se emite para acreditar mi situacion financiera y mi capacidad para cumplir las
obligaciones que pudieran derivarse del procedimiento de contratacion antes identificado. La informacion
financiera aqui consignada corresponde a la fecha de referencia indicada y no constituye, por si sola, una
garantia de pago, fianza ni compromiso distinto de los expresamente asumidos en los documentos

confractuales.

En virtud de lo anterior, RATIFICO BAJO JURAMENTO la veracidad de todo lo declarado y firmo el presente

documento para los efectos legales y administrativos correspondientes.

Lugar:

Fecha: de de

Hora:

FIRMA DEL DECLARANTE
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Nombre completo:

DULI:

Calidad en que actuia:

Firma:

Sello, cuando corresponda:

ESPACIO PARA AUTENTICACION NOTARIAL

[Incorporar la razén notarial de autenticacion de firma o el instrumento que corresponda, de conformidad con

la legislaciéon aplicable.]

62 | 103



Fé. Formato de Declaracién Jurada Capacidad Legal
El presente formato es aplicable a personas naturales y juridicas, comparezcan por si, por medio de
representante legal o por medio de apoderado. Mdrquese con una “X" la opcidon que corresponda y

suprimanse las que no apliquen. Debe ser otorgado ante Notario.

SENOR/A ]
JEFE DE LA UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE

PRESENTE.

I. COMPARECENCIA
En la ciudad de , departamento de , a las horas del dia
de de dos mil . Ante mi, ,
Notario, de este domicilio, COMPARECE el senor/la senora , de
anos de edad, de ocupacion ., del domicilio del municipio de
, distrifo de (conforme a la Ley Especial de Reestructuracion
Municipal), departamento de , A quien [no conozco pero identifico / conozco] por medio

de su Documento Unico de Identidad y NUmero de Identificaciéon Tributaria homologado nUmero
: quien comparece en calidad de (mdrquese lo que correspondal):

( ) Persona natural oferente, actuando en nombre propio.

( ) Apoderado de persona natural del senor/la senora , con
Documento Unico de Identidad nUmero , calidad que comprueba con
[escritura publica de poder / escrito con firma legalizada] de fecha , otorgado
ante los oficios del Notario

( ) Representante Legal de la sociedad , que se abrevia

, del domicilio de , con NUmero de Identificacién Tributaria

, calidad que comprueba con [escritura publica de constitucién, sus
modificaciones, credencial o certificacién de punto de acta] de fecha
inscrita en el Registro de Comercio al nUmero del Libro

( ) Apoderado del Representante Legal de la sociedad ,

senor/a , con Documento Unico de Identidad nUmero
., calidad que comprueba con [escritura puUblica de poder] de fecha
; quien a su vez acredita la calidad de representante legal de la sociedad con

En adelante, la persona natural o juridica que participa en el presente proceso serd denominada “EL OFERENTE”
En el cardcter en que comparece, ME DICE: Que la informacidn proporcionada en el proceso de contratacion
directa nUmero , denominado ‘' ", esla expresidén de
la verdad, por lo que asume la responsabilidad legal correspondiente; y en tal cardcter, BAJO
JURAMENTO/PROMESA, DECLARA:

PRIMERO. ACEPTACION DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO. Que, en nombre de su representada, confirma que
ENTIENDE Y ACEPTA PLENAMENTE el contenido del Documento de Solicitud del proceso de compra por el

método: , con niumero , denominado

, asi como las aclaraciones, adendas y/o enmiendas, si las

hubiere, y demds documentos generados relacionados con el mismo; y se obliga a cumplir fielmente los

requisitos exigidos en dichos documentos, entendiendo y comprendiendo su texto. En caso de resultar

adjudicada, se obliga a continuar respetando los documentos antes descritos y los que se deriven de la
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adjudicaciéon y contratacion. Asimismo, declara que su oferta se ajusta fielmente a ellos y, por lo tanto, el
contenido de la oferta y los documentos que la componen no adolecen de falsedad material o ideoldgica, ya
gue la informacién proporcionada en la oferta presentada es la expresidon de la verdad, por lo que asume la

responsabilidad legal correspondiente.

SEGUNDO. SOMETIMIENTO A LAS CONDICIONES DEL PROCESO. Que se somete al proceso de seleccién y acepta
el plazo, la forma y el tfrdmite de pago, asi como los demds términos y condiciones establecidos en los

documentos del proceso.

TERCERO. CAPACIDAD LEGAL Y AUSENCIA DE INCAPACIDADES. Que su representada NO SE ENCUENTRA
INCAPACITADA A PARTICIPAR segun lo establecido en el articulo veinticuatro de la Ley de Compras Publicas en
el proceso de compra, por lo que su representada no se encuentra en ninguna de las siguientes circunstancias:
a) Haber sido condenado anteriormente mediante sentencia firme por delitos contra la hacienda publica,
corrupcién, cohecho activo, tréfico de influencias y los contemplados en la Ley Contra el Lavado de Dinero y
de Activos; mientras no hayan sido habilitados en sus derechos por la comision de esos ilicitos; b) Haber sido
declarado en estado de suspensidn de pagos de sus obligaciones o declarado en quiebra o concurso de
acreedores, siempre que no esté rehabilitado; c) Haberse extinguido por parte de cualquier institucién de la
Administracién PUblica, incluyendo la Direccidn Nacional de Obras Municipales, mediante caducidad por
causa imputable al contratista, un contrato celebrado u orden de compra durante los Ultimos cinco anos
contados a partir de la referida extincidén; d) Estar insolvente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales,
municipales, previsionales y de seguridad social; €) Haber incurrido en falsedad material o ideoldgica al
proporcionar la informacion requerida de acuerdo a esta Ley; f) Ser persona juridica extranjera y no estar
legalmente constituida de conformidad con las normas de su propio pais, o no haber cumplido con las
disposiciones de la legislacién nacional aplicables para su ejercicio o funcionamiento; g) Encontrarse
inhabilitado en el Registro de Sanciones publicado en el Sistema Integrado de Compras PUblicas como se

describe en el articulo ciento ochenta y uno de la Ley de Compras PUblicas.

CUARTO. AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS PARA OFERTAR Y CONTRATAR. Que no incurre en ninguno de los siguientes
impedimentos para ofertar y contratar establecidos en el articulo veinticinco de la Ley de Compras Publicas: a)
Que sean funcionarios publicos de eleccidon popular o de segundo grado, ya sea electos, nombrados o
designados en dicho cargo, directores, titulares o miembros de consejos directivos, juntas de gobiernos o
cuerpos colegiados de instituciones oficiales autbnomas o miembros de juntas directivas de las sociedades
donde tenga participacion el Estado, asi como aquellos servidores pUblicos que manejen fondos e informacién
confidencial; asi como las personas juridicas en las que las personas indicadas en este literal ostenten la calidad
de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o
representantes legales, en cualquier institucion de la administracién publica; b) Que sean empleados publicos
tales como jefaturas, asesores, gerentes y demds con poder de decision o cargo de confianza, ni las personas
juridicas en las que aqguellos ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,

directivos, directores, concejales o representantes legales o en las que exista cualquier vinculo de interés con
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dichos servidores publicos, en cualquier institucion de la administracién publica; c) Que sean el cényuge o
conviviente, y las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de
consanguinidad, con los funcionarios y empleados publicos comprendidos en los literales a) y b) antes descritos,
no podrdn ofertar en ninguna institucién, tampoco las personas juridicas en las que aquellos ostenten la calidad
de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o
representantes legales; d) Ser empleados o servidores pUblicos que ostenten cargos no comprendidos a los que
se refiere el literal b), no podrdn ofertar en su misma institucion, ni el cényuge o conviviente, nilas personas que
tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, nilas personas
juridicas en las que ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos,
directores, concejales o representantes legales; €) Que sean de las personas naturales o juridicas que, en
relacion con procesos de contratacién, hayan sido sancionadas judicial o administrativamente, inhabilitados o
incapacitados por la extincién contractual por caducidad por cualquier institucion de la administracién
publica, por el plazo que dure la sancidn, inhabilitacion o incapacidad. Que no estdn impedidos para contratar
con las instituciones puUblicas, ni ser de las personas naturales o juridicas que se encuentren en la lista de
individuos o entidades asociadas o que pertenecen a organizaciones terroristas, elaboradas por una autoridad
nacional o extranjera vinculante para el Estado salvadoreno; o quien haya sido sometido a proceso o condena
por cometer actos de terrorismo; lo anterior serd conforme a lo establecido en la Ley Contra el Lavado de
Dinero y de Activos; f) Ser de las personas naturales o juridicas que hayan tenido relacion de control por
administracidén o propiedad, con las personas a las que se refiere el literal anterior al momento de su
incumplimiento, o que conformen posterior a la imposicidon de la sancidén o extincién por caducidad, una
persona juridica en la cual ellos tengan la calidad de representante legal, socio, accionista o cualquier otro
vinculo; esta Ultima persona juridica también estard impedida para ofertar y contratar con toda la
administraciéon publica. Que entiende que los impedimentos anteriores se extienden también a las
subcontrataciones. Que entiende ademds que las restricciones previstas para las personas juridicas antes
establecidas no serdn aplicables en los casos que el Estado sea el accionista o cuando la participacién de los
socios o accionistas particulares antes establecidos no exceda del cero punto cero cinco por ciento (0.05%).
Que ademds entiende que tampoco serdn aplicables a las personas juridicas en las que la Direccién Nacionall

de Obras Municipales participe como accionista.

QUINTO. CAPACIDAD PARA CUMPLIR LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. Que, en caso de resultar adjudicado,
cuenta con la capacidad legal, técnica, operativa y demds condiciones necesarias para contratar y cumplir
las obligaciones derivadas del proceso, incluyendo el suministro del bien, la prestacién del servicio o la ejecucién
de la obra, segun corresponda, de conformidad con las especificaciones y condiciones que se establezcan en
el contrato u orden de compra. Reconoce que el incumplimiento podrd dar lugar al procedimiento y a las

consecuencias previstas en la Ley de Compras Publicas y demds normativa aplicable.

SEXTO. PRACTICAS ANTICOMPETITIVAS E INDEPENDENCIA DE LA OFERTA. Que no ha celebrado acuerdos

anticompetitivos con uno o varios de los demds ofertantes que participen en el proceso, en contravencion de
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la Ley de Competencia, niincurre en las prohibiciones relativas a prdcticas anticompetitivas previstas en la Ley
de Compras Publicas. Declara, ademds, que el precio de su oferta ha sido establecido de manera

independiente y no es producto de acuerdos, coordinacién o concertacién con otros ofertantes.

SEPTIMO. PROHIBICION DEL TRABAJO INFANTIL. Que no emplea a nifias, nifos ni adolescentes por debajo de la
edad minima de admisién al empleo y que cumple la normativa aplicable sobre prohibicién del trabajo infantil

y proteccién de la persona adolescente trabajadora.

OCTAVO. INTEGRIDAD Y POLITICA ANTISOBORNO. Que ha leido la Politica Antisoborno de la Alcaldia Municipal
de La Paz Este (anexo 1) y se compromete a cumplirla intfegramente, asi como a observar los estdndares de
integridad aplicables a proveedores y confratistas. Se obliga a abstenerse de realizar actos de soborno,
corrupcién o fraude durante todas las fases del ciclo de contratacién publica, incluyendo adjudicacion,
formalizacion, ejecucién, modificaciones, recepcion, cierre o liquidacién, garantias y, cuando corresponda,

procedimientos sancionatorios.

NOVENO. PROHIBICION DE VENTAJAS INDEBIDAS. Que no ofrecerd, prometerd, entregard, solicitard ni aceptard,
directa o indirectamente, ventajas indebidas, pecuniarias o de otra naturaleza, dirigidas a servidores puUblicos,
personal de la Alcaldia Municipal de La Paz Este u otros terceros vinculados con el proceso para influir en
decisiones o actuaciones. Esta prohibicion comprende, entre otros, pagos de facilitacion, comisiones ilicitas,
donaciones, patrocinios o contribuciones politicas con fines de influencia, asi como regalos, hospitalidades o
beneficios que excedan las cortesias institucionales de valor meramente simbdlico permitidas y autorizadas

conforme a la Politica de Regalos, Hospitalidad, Donaciones y Beneficios Similares.

DECIMO. DEBIDA DILIGENCIA RESPECTO DE TERCEROS. Que, respecto del presente proceso, EL OFERENTE declara
(mdrquese lo que corresponday):

() Que no subcontratard ninguna parte del servicio.

() Que subcontratard a ., quien igualmente cumple las
condiciones declaradas en las cldusulas QUINTA y SEXTA de esta declaracion.

Que en el caso de subcontratacién realizard la debida diligencia que corresponda respecto de sus
representantes, subcontratistas, distribuidores, intermediarios y demds terceros que actien en su nombre o
beneficio en relaciéon con el proceso; promoverd prdcticas de integridad y asumird la responsabilidad que

legalmente corresponda por los actos de dichos terceros cuando actien por su cuenta o en su beneficio.

DECIMO PRIMERO. DEBER DE INFORMAR Y COOPERAR. Que notificard inmediatamente y por escrito a la Alcaldia
Municipal de La Paz Este cualquier sospecha, intento o hecho de soborno, fraude o corrupcidn del que tenga
conocimiento en relacién con el proceso o el contrato, y cooperard con las investigaciones correspondientes.

Se compromete a no fomar represalias contra quienes formulen denuncias de buena fe.

DECIMO SEGUNDO. CONOCIMIENTO DE LAS CONSECUENCIAS DEL SOBORNO. Que conoce que suministrar
dddivas, directamente o por medio de tercera persona, a funcionarios o empleados involucrados en un

procedimiento de contratacion administrativa puede dar lugar a las sanciones previstas en la Ley de Compras
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Publicas, incluida la inhabilitacién en los términos del articulo 181, romano IV, literal a), cuando resulte aplicable,

sin perjuicio de ofras responsabilidades administrativas, civiles o penales que correspondan.

DECIMO TERCERO. DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES. Que, a la fecha de presentacion de
la oferta 'y, en su caso, a la fecha de suscripcion del contrato, no tiene conflicto de interés que afecte o pueda
afectar su participacién imparcial en el proceso. Para estos efectos, se compromete a revelar de inmediato y
por escrito cualquier situacion actual, sobreviniente o potencial que razonablemente pueda configurar un
conflicto, incluyendo: relaciones de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad, o vinculos conyugales o de hecho, con funcionarios, empleados o asesores externos que intervengan
en el proceso; participaciones societarias, cargos, asesorias, honorarios o intereses econdmicos en empresas
concurrentes o relacionadas; ofrecimientos de empleo, honorarios, comisiones, regalos u hospitalidades;

deudas o créditos reciprocos relevantes; y cualquier otra circunstancia que pueda afectar la imparcialidad.

DECIMO CUARTO. GESTION DE CONFLICTOS DE INTERES. Que, al identificar un conflicto de interés real, potencial
o aparente, lo comunicard inmediatamente por escrito y se abstendrd de realizar actos que puedan afectar la
imparcialidad o la foma de decisiones en el proceso, atendiendo las medidas que legalmente correspondan.
Reconoce que la omisidn de revelar o gestionar adecuadamente un conflicto podrd producir las

consecuencias previstas en la normativa aplicable y en los documentos del proceso.

DECIMO QUINTO. PROHIBICION DE INFLUENCIAS INDEBIDAS EN MATERIA DE EMPLEO. Que se abstendrd de ofrecer
o prometer empleo, honorarios o beneficios a servidores puUblicos o personal vinculado al proceso, asi como de
contratar exfuncionarios cuando ello contravenga periodos de incompatibilidad, restricciones temporales u

otras limitaciones previstas en la normativa aplicable.

DECIMO SEXTO. VERACIDAD, AUTORIZACION DE VERIFICACION Y CONSECUENCIAS. Que la presente declaracion
es verdadera y conoce las responsabilidades en que puede incurrir por falsedad. En consecuencia, autoriza a
la Alcaldia Municipal de La Paz Este a verificar la autenticidad de los datos consignados y de la documentacion
legal, técnica, administrativa, financiera o de otra naturaleza presentada en relacién con el proceso, para
comprobar su veracidad e integridad. Si se determina falsedad o incumplimiento, podrdn adoptarse las
medidas y promoverse las acciones legalmente procedentes, incluyendo el rechazo de la oferta, la revocacién
de la adjudicacioén, la terminacién o extincidon contractual, la ejecucidén de garantias o la denuncia ante las

autoridades competentes, segun corresponda y con observancia del procedimiento aplicable.

DECIMO SEPTIMO. ALCANCE DE LA DECLARACION. Que las declaraciones contenidas en este instrumento se
efectian en nombre propio o en representacion de la persona natural o juridica identificada en la
comparecencia, seguUn corresponda, y se refieren al proceso de compra antes individualizado. El
compareciente reconoce que las obligaciones asumidas se enfienden sin perjuicio de las disposiciones

imperativas de la Ley de Compras PUblicas, su Reglamento y demds normativa aplicable.

Yo, el/la suscrito/a Notario, DOY FE: de ser legitima y suficiente la personeriac con que actia

, en representacion de , por haber tenido a
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la vista [relacionar los documentos pertinentes: escritura de

constitucién y sus modificaciones, credencial, poder, punto de acta u otro documento aplicable]. Asi se expresd

el compareciente, a quien expliqué los efectos legales de esta declaracion jurada; consta de hojas Utiles,
y leida intfegramente en un solo acto ininterrumpido, manifiesta que estd redactada conforme a su voluntad,

rafifica su contenido y firmamos. DOY FE.

F.
Nombre y calidad en que comparece

Notario
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F7. MODELO DE CARTA DE EXENCION DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS LEGALES Y/O SOLVENCIAS

Lugar y fecha:

Alcaldia Municipal de la Paz Este

Presente.

El suscrito, por este medio hago constar que para el proceso de compra con referencia nUmero CDP-AMLPE-
004-2026 denominado (**)ADQUISICION DE INSUMOS PARA MANTENIMIENTO DE EQUIPO INFORMATICO,

entregue copias certificadas de documentos legales con las que acredite la personeria con la que actud en

nombre de ; asi como, solvencias de las obligaciones tributarias, de seguridad social,

previsional y municipal, las que se encuentran adn vigentes. Por lo que solicito se me exonere de la presentacion
de esta documentacidn en el proceso de compra con referencia denominado

(*) por haberse presentado anteriormente en su institucion.

Todo lo anterior en cumplimiento a lo establecido en el Art. 99 inciso tercero de la Ley de Compras PUblicas; vy,
el principio de antiformalismo y eliminacién de requisitos innecesarios regulados en los articulo 3y 4 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

Sin ofro particular,

Nombre Completo, N° de DUI, Firma vy sello:

regulados en los arficulo 3y 4 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

(*) Nota: Se refiere a procesos anteriores en los que ha participado anteriormente el ofertante. En caso de no
haber presentado la documentacion legal o copias certificados en dicho proceso o en anteriores, no les aplica

la presentacion de esta carta y debera presentar la documentacion requerida.
(**) Se refiere al proceso actual.

IMPORTANTE: Debe presentarse este formulario Unicamente si ha participado en ofros procesos anteriores con
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE en los cuales ha presentado documentacion legal, la cual este

vigente a la fecha de presentacion de ofertas en el presente proceso de contratacion.
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F8. CARTA COMPROMISO

Fecha

Senores

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE
Presente

Estimados Senores:

Después de haber examinado todo lo establecido en el Documento de Solicitud de Oferta del proceso de

", en caso de ser adjudicada mirepresentada, me comprometo

1. Cumpliren su totalidad con los requerimientos, plazos, procedimientos, documentos, de todas las Secciones

establecidos en el Documento de Solicitud de Oferta.

2. Haber leido la Politica Antisoborno del Anexo 1, y me comprometo a cumplirla en su totalidad, de lo
confrario me someto a las leyes del pais, segun corresponda. Asimismo, me comprometo a compartir la
Politica con los trabajadores o involucrados de mi sociedad para este proceso

3. En caso que la obra, bien servicio no cumpla con lo requerido en el DSO por AMLPE, serd rechazado por el
Administrador del Contrato u Orden de compra, comprometiéndome a subsanar o presentar lo observado
y requerido, en el plazo establecido por el Administrador.

4. Nos comprometemos a mantener esta oferta dentro de un periodo de , contados a partir de
la fecha fijada para la Recepcidn de Ofertas.

5. ofrecemos readlizar el ., hasta por el monto total de:

. El cual es detallado a continuacidn:

Precio
. Unitario Total
ltems Descripcion de OBS Cantidad Mensual
us$ Us$
1
2
3
4
5
6
Monto Total IVA incluido US$ $
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Asimismo, si durante la evaluaciéon de ofertas, la AMLPE necesita hacer consultas sobre la obra, bien o servicio
ofertado sobre el cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazos u ofro aspecto del DSO de este
proceso, me comprometo aresponder las consultas. En caso que manifieste que mi oferta no cumpla en alguna
caracteristica o especificacion o difiere de lo requerido en el DSO o que no responda a la consulta, el PEO o los

evaluadores tecnicos podrd descadlificar la oferta presentada (total o por item) segin corresponda

Nombre del oferente: (sello si hubiere)

Nombre del representante legal o su delegado o persona natural o su delegado Firma
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F 9.1 MODELO DE GARANTIA
FORMATO DE FIANZA

[Nombre de la Aseguradora o Banco y Direccién de la Oficina Central o Sucursal

Emisorq]

Beneficiario: [Nombre y Direccién]

Fecha:

Con fecha [____], [Nombre del Contratista] (ha celebrado el Contrato u Orden de Compra N.° [insertar el

numero de referencia del proceso Adjudicado, por la cantidad de [importe en cifras] [importe en palabras],

para la ejecucion de [nombre del contrato u Orden de Compra y breve descripcidén de la obra, bien o servicio]

l. A peticion del Contratista, [nombre de la Aseguradora o Banco] (en lo sucesivo, la "FIADORA") por este
acto, de forma irrevocable e incondicional, se constituye en fiadora y principal pagadora a favor del [Nombre
de la institucidn contratante], constituyendo en este acto la presente GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

CONTRACTUAL hasta por la cantidad total de [importe en cifras] [importe en palabras] (la *Suma Garantizada”),

para garantizar el fiel cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan a cargo del contratista
de conformidad con y bajo el Confrato u Orden de Compra

1. La Suma Garantizada se pagard incondicionalmente en la moneda del precio del Contrato u Orden de
Compra, a mds tardar a los [ cantidad de dias en letras y nUmero] dias hdbiles siguientes de haber recibido la
primera reclamacion por escrito, acompanada del Acta oinforme por el [Nombre de lainstitucion contratante]
donde se establezca que el Conftratista ha contravenido sus obligaciones contractuales, sin que sea necesario
que presenten pruebas o argumentos para solicitud de Ias sumas especificadas a ese respecto.

Il Esta garantia se otorga por un plazo de DiAS CALENDARIO confados a partirdel dia [ ].
Por consiguiente, toda reclamacién de pago de acuerdo con esta garantia de fianza deberd ser recibida por
la FIADORA dentro del plazo de vigencia antes senalado. Considerando que la AMLPE puede exigir del
Contratista la prérroga de la presente garantia si no se ha expedido el Certificado de Cumplimiento del
Contrato u Orden de Compra , nos comprometemos a pagarles la Suma Garantizada, a mds tardar a los diez
(10) dias habiles siguientes de haber recibido la primera reclamacion por escrito, acompanada del informe
escrito por el [Nombre de la institucidn contratante] donde se establezca, que no se ha emitido el Acta Definitiva
mediante la cual se establezca el Cumplimiento por razones atribuibles al Contratista y que la presente garantia
no ha sido prorrogada.

Esta garantia estd sujeta a las leyes nacionales, Ley de Compras Publicas, compaiias aseguradoras
(Sociedades de seguros y fianzas) o Bancos, autorizados para operar por la Superintendencia del Sistema

Financiero de El Salvador (SSF).

En fe de lo anterior, la FIADORA emite la presente Garantia de Cumplimiento Contractual en la ciudad de

[ J]alos[__ ]diosdelmesde [ ]de [ _ ].
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[NOMBRE]

[firmal(s)] Deberd ser autenticada por Notario
NOTA: En caso de no ser firmada por el representante legal o apoderado o persona natural, deberd adjuntar

una autorizacién para poder presentar ofertas en representaciéon de la persona natural o juridica ofertante).
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F 9.2 MODELO DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL PAGARE
FORMATO DE PAGARE

(APLICARA UNICAMENTE EN MONTOS ADJUDICADOS HASTA $100,000)
Por $§ XXXX

Por este PAGARE SIN PROTESTO, que suscribe la sociedad en calidad de Contratista, se
obliga a pagar en forma incondicional a la orden de ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE, en sus oficinas en la

de Zacatecoluca Municipio de La Paz Este, Departamento de La Paz, a los --------------- dias del mes de ---------—--
de dos mil - , la suma de /100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA, que

devengard el interés de legal, suscribiendo el presente titulo valor en las siguientes condiciones: 1) El presente

pagaré se suscribe para garantizar el cumplimiento del Contrato / la Orden de Compra niUmero __ /20__, del

proceso denominado “ ", de fecha de de dos mil -------
-, en el cual me obligo a rendir como GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL (GARANTIA DE BUEN
SERVICIO, BUENA CALIDAD O FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES, segUn aplique); 2) El presente pagaré tendrd
una vigencia de ------ meses a partir del dia de de dos mil -------—---- , siendo la fecha de
finalizacion el -—--- de ----- de dos mil ---------- : 3) Que siendo PAGARE A LA VISTA SIN PROTESTO serd exigible con

la sola presentaciéon del mismo y en cualquier momento que la obligacidon derivada de la Orden de Compra
referida esté vigente; 4) Que no obstante lo anterior caducard la obligacidén al momento que se cumpla el
plazo de vigencia del presente instrumento. Para los efectos de obligacion civily para que sirva como GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL (GARANTIA DE BUEN SERVICIO, BUENA CALIDAD O FUNCIONAMIENTO DE LOS
BIENES, segun aplique), fija como domicilio especial el Distrito de Zacatecoluca, Municipio de La Paz Este,
Departamento de La Paz de la Republica de El Salvador, a cuyos tribunales judiciales me someto. Y en caso de
accién judicial serd por mi cuenta y cargo, cualquier gasto que la Alcaldia Municipal de La Paz Este, hiciere en
el cobro del presente Pagaré, inclusive los llamados personales, aun cuando no hubiere condenacién en costas.
Faculto a la Alcaldia Municipal de La Paz Este, para que designe a la persona depositaria de los bienes que se
embarguen a quien releva de la obligacion de rendir fianza. Y en fe de lo anterior, firmo el presente pagaré en

nombre de mirepresentada en la ciudad de San Salvador, a los ----- dias del mes de ------ de dos mil veinticinco.

Firma: Sello:

Nombre de la Sociedad:

NIT de la Sociedad:

Nombre del Representante Legal:
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Profesion u Oficio:

Domicilio:

DULI:

Notas:

Si APLICA en el presente proceso Unicamente para el oferente ganador, en calidad de Garantia de

Cumplimiento de Contrato y/o Garantia de Buen Servicio, Funcionamiento o Calidad de Bienes,
Debe presentarse con firma autenticada por notario.

Adecuar en caso de ser presentada la oferta de parte de personas naturales.
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F10. Modelo de Orden de Compra segUn corresponda

UNIDAD DE
COMPRAS PUBLICAS

Las Poiz Esle

ORDEN DE COMPRA: 00

Sirvase a entregar a: Cargo:

Direccion de facturacion: MUNICIPIO DE LA PAZ ESTE, AV. JUAN MANUEL RODRIGUEZ, FINAL BARRIO EL
CALVARIO, DISTRITO DE ZACATECOLUCA, LA PAZ ESTE

Estructura Presupuestaria: CEP: Fuente de Financiamiento:

Para uso del proyecto y con cargo a la cuenta de:

Acuerdo de Adjudicacion:

Informacion Proveedor ‘

Fecha estimada de entrega:

Fecha de emision:

Moneda:

Proveedor:

Numero de contacto proveedor:

NIT proveedor:

Correo electrénico proveedor:

Direccion:

Codigo Articulo Descripcion Cantidad Pt:em? Total (IVA)
unitario

Presupuestario

(*) Retenciones adicionales:
Retencion del 1%

Monto total con IVA USD| $ 0.00
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Esta Orden de Compra no es valida i no tiene abajo la firma en original de |a madma auteridad de ALCALDIA
MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE.

zon
parte integrante de la misma.

Esta Orden de Compra esta sujeta a todos los términes v condiciones indicadas en las paginas adjuntas, las cuales

* El apartado "Retenciones adicionales" se ha dejado de forma visual y editable y no realizara ningun calculo
aritmetico, ya que solo funcionara para fadilitar la facturacion de los acreditados hada las instituciones.,

Autorizada por (Maxima autoridad): lefa Unidad de Compras Piblicasy
Licda. Marcela Pineda Erazo Fatima Rivera de Torre
|Firma y sello: Firma y sello:|

CONDICIONES DE LA ORDEN DE COMPRA

El Contratista acepta todas v cada una de las clausulas detalladas en la presente Orden de Compra
v demas documentos contractuales, por el acto de suscribir el presente documento. Las clausulas

que le son aplicables dependerdn del bien, obra v/o servicio que suministre.

1. CLAUSULA GEMERAL: En el contexto de la presente Orden de Compra, los términos siguientes

ceran interpretados de la manera gue =2 indica a continuacion: a) Suministro: Es el bien o
serviclo que proporcionara el contratista de acuerdo a las especificaciones contenidas en su
oferta / cotizacién v el presents documento y sus anexos: b) Contratante: es la ALCALDIA
MUMICIPAL DE LA PAZ ESTE, en adelante "AMLPE", guien esta solicitando el suministro del bien
o servicio; c) Contratista o Proveedor: Es la persona natural o juridica mencionada en la
presente Orden de Compra, guien suministrara el bien o servicio requerido; La presente Orden
de Compra se sujeta a todo lo establecido a la Ley de Compras Pdblicas (LCP) v las Directrices,
lineamientos o requerimientos de ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE.

. MGDIFICACIEI'I"I, AMPLIACION DEL DOCUMENTO Y/0 PRORROGA DE PLAZO Y FORMA
DE EJECUCION: De comun acuerdo la presente Orden de Compra pedra ser modificada en
cualguiera de sus partes ¥/o prorrogada en su plazo de entrega de conformidad a las
disposiciones legales aplicables. La modificacion es parte integrante de esta Orden de Compra.

. FACTURACION PARA PAGO: De parte de ALCALDIA MUNICIPAL DE L& PAZ ESTE se levantars
un acta de recepcidn de los bienes/servicios recibidos. El contratista posteriormente emitird
Factura de CONSUMIDOR FIMAL a nombre de ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE
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El proveedor presentard la siguiente documentacién para pagos en las oficinas de ALCALDIA
MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE:

a) Copia de la Orden de Compra o Contrato
b) Acta de Recepcion de los bienes/servicios proveidos
c) CONSUMIDOR FIMAL

La gestidn de: presentacién, recepcién v pago de las facturas serd convenida con el Area Financiera
de ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE.

4. IMPUESTOS: El precio deberd incluir todos los tributos, impuestos y/o cargos, comisiones, stc.
v cualguier gravamen que pueda recaer sobre el bien a proveer o la actividad del PROVEEDOR,
incluido el trece por ciento del Impuesto a la Transferencia de Bienes Musbles v a la Prestacion
de Servicios (IVA); En consecuencia, €l PROVEEDOR serd el Gnico responsable de los mismaos.

5. CONDICIONES PARA EL PAGO: ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE pagara el precio de
los bienes, obras v/o servicios prestados o suministrados en dolares de los Estados Unidos de
Ameénrica, siempre ¥ cuando estén recibidos a su entera satisfaccion ¥ dentro de las condiciones
establecidas en la presente Orden de Compra.

6. GARANTIA: Cuando aplique, las garantias serdn a demanda v se presentardn en una forma
aceptable para la ALCALDIA MUNICIPAL DE L& PAZ ESTE, por un importe del DIEZ POR CIENTO
{10%) del precio contractual aceptado, pagadero en délares de los Estados Unidos de Amérnica
y provenir de una Institucién aceptada por ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE.

7. SUSPENSION Y TERMINACION: La ejecucin de la presente Orden de Compra podrd
suspenderse o terminarse unilateralmente por ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE, por
incumplimiento del Contratista en los casos siguientes:

a) Incumplimiento con cualguiera de las condiciones de su oferta / cotizacion;
b)  Por incumplimiento de alguna de las condiciones estipuladas en esta Orden de Compra;

¢y  Cuando por cualquier motivo se altere el objetivo principal de la adquisicion de los bienes o
servicios descritos

d) al reverso de este documento, o no se permita su consecucian en los términos pactados;

g) Por incumplimiento por parte del contratista en las fechas de entrega, calidad, cantidad, de
los bienes a entregar; o cuando éste entre en mora al entregarlas. Al ocurrnir cualquiera de
las causales anteriores ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE procederd a notificar al
Contratista sobre la suspension o terminacion de la Orden de Compra, invocando la causal
especifica gue genera tal notificacion. La suspension o terminacion producira efectos a partir
de la notificacién al Contratista.

8. CASO FORTUITO ¥ FUERZA MAYOR: Por motivos de casos fortuito o fuerza mayor el
Contratista podra solicitar, modificar v/o ampliar este documento v/o solicitar prorroga del plazo
a fin de cumplir las obligaciones objeto de la Orden de Compra en ejecucidon, debiendo justificar
y documentar su solicitud, la cual, para que sea efectiva, debera ser aprobada por ALCALDIA
MUMNICIPAL DE LA PAZ ESTE; pero el mero retraso no dara derecho al CONTRATISTA a reclamar
una compensacion economica adicional. La solicitud de prorroga deberd hacerse dentro de los
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plazos establecidos en esta orden de compra. Si procediere la aprobacion, el Contratista debera
entregar la ampliacion de la respectiva garantia, si fuera procedente,

9. NOTIFICACIONES: Todas las notificaciones referentes a la gjecucian de la presente Orden de
Compra, seran validas solamente cuando sean hechas por escrito a las direcciones de las partes
contratantes, para cuyos efectos las partes sefialan como lugar para recibir notificaciones la
siguiente; Av. Juan Manuel Rodriguez, Final Barrnio el Calvario, Distrito de Zacatecoluca, La Paz
Este, v |la direccion del Contratista sera la gque este sefiale en su oferta/cotizacion. Lo anterior
no serd obstdculo para que las partes contratantes puedan notificarse por cualquier otro medio
gue permita tener constancia fehaciente de la recepcion.

10. DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Los documentos contractuales que rigen esta contratacion
son: a) Ley de Compras Pdblicas (LCP), b) Directrices, lineamientos o reguerimientos de
ALCALDIA MUNMICIPAL DE LA PAZ ESTE, ¢ Invitaciones, Decumentos de Solicitud v adendas
o medificaciones a estas, si las hubiere emitidos por ALCALDIA MUNICIPAL DE L& PAZ
ESTE; d) La Oferta / Cotizacidn presentada por el oferente ganador; e) Acuerdo de
adjudicacion; f) Orden de Compra; g) Garantias v h) Otros documentos que emanaren en el
marco de la ejecucion del proceso de compra. Todos los documentos mencionados son
complementarios entre si, ¥ se interpretaran de forma conjunta.

11. CESION ¥ SUBCONTRATACION: Queda expresamente prohibido al Contratista traspasar o
ceder a cualguier titulo, los derechos v obligaciones que emanan de la presente Orden de
Compra, asimismo subcontratar a personas naturales o juridicas para realizar las obligaciones
emanada de esta Orden de Compra. La transgresion de esta disposicion dara lugar a la
caducidad de este documento.

12.JURISDICCIEI-H, LEGISLACION APLICABLE Y SOLUCION DE CONFLICTOS: Para los
efectos jurisdiccionales de esta contratacion, las partes contratantes nos sometemos en todo a
la legislacion vigente de la Republica de El Salvador, renunciando a efectuar reclamaciones por
vigs que no sean las establecidas por las Leyes de este Pais. Asimismo, sefialamos como
domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de cuyos tribunales nos sometemos
expresamente. El Contratista renuncia en caso de accion judicial en su contra, a derecho de
apelar del decreto de embargo, sentencia de remate v de cualguier otra providenca alzakle en
el juicio que se le promoviere; sera depositaria de los bienes que se le embargaren a la persona
que ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE designe a quien releva de la obligacién de rendir
fianza v cuentas, comprometiéndose a pagar los gastos ocasionados, inclusive los personales,
aungue no hubiere condenacion en costas.

Para efectos del Contrato/Orden de Compra, toda controversia que sugiere entre las Partes, sera
sometida a: a) Arreglo Directo, en el cual las partes contratantes procuraran solucionar las
diferencias a traves de sus representantes v delegados especialmente acreditados, dejando
constancia escrita de los puntos controvertidos v de las soluciones en su caso y b) Después de
haberse intentado el Arreaglo Directo, sin solucion a algunas diferencias, se recurrira a la wia judicial.

13, CUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA CONTRATISTA CON LA NORMATIVA SOBRE
TRABAJO INFANTILY PROTECCION DE LA PERSONA ADOLESCENTE TRABAJADORA.
El Contratista declara gue no emplea a nifias, nifios v adolescentes por debajo de la edad minima
de admision al empleo v se cumple con la normativa que prohibe el trabajo infantil v de
proteccion de la persona adolescente trabajadora. ¥ =i durante la gjecucion de la contratacion
se comprobare por la Direccion General de Inspeccion de Trabajo del Ministerio de Trabajo v
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14.

15.

16.

17.

15.

19.

20.

Prevision Social, incumplimiento por parte "de "LA CONTRATISTA" a la normativa gue prohibe
el trabajo infantil v de proteccion a la persona adolescente trabajadora, se debera tramitar el
procedimiento sancionatorio de conformidad a lo regulado en el articulo ciento ochenta v siete
de la LCP para determinar el cometimiento o no durante la ejecucion del contrato de la conducta
tipificada como causal de inhabilitacion en el articulo ciento ochenta v uno, romano ', literal a),
de la LCP relativa a la invocacion de hechos falsos para obtener la adjudicacion de la
contratacion. Se entendera por comprobado el incumplimiento a la normativa por parte de la
Direccion General de Inspeccian de Trabajo si durante el tramite de la inspeccion se determina
que hubo subsanacign por haber cometido una infraccién, o por el contrario si se remitiere a
procedimiento sancionatorio v en este Glimo caso debera finalizar el procedimiento para
conocer la resolucion final.

IMCUMPLIMIENTO: En caso de mora de la contratista en el cumplimiento de las obligaciones
emanadas del presente contrato se le aplicaran las multas e inhabilidades establecidas en el
capitulo II del Titulo X de la LCP.

CADUCIDAD: Ademas de las causas de caducidad establecidas en el articulo ciento sezenta v
siete de la LCP v en otras leyes vigentes, serdn causales de caducidad y ALCALDIA
MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE podrd dar por terminada la presente contratacion, sin
responsabilidad alguna de su parte cuando el contratista: a) Suministre bienes de una inferior
calidad o en diferentes condiciones de lo ofertado; v b) Traspase o ceda a cualquier titulo los
derechos v obligaciones gue emanan de la presente contratacion.

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podrdn de conformidad con el articulo
ciento sesenta v ocho de la LCP, dar por terminada bilateralmente la relacion juridica que emana
de la presente contratacion, debiendo en tal caso emitirse la resolucion correspondiente v
atargarse el instrumento de resciliacian en un plazo no mayor de ocho dias habiles de notificada
la resclucidn.

DECLARACION JURADA: Bajo juramente hago las siguientes declaraciones: no ser empleado
de la Unidad Ejecutora - AMLPE, ni el declarante, ni su representante legal, socio, directivo
integrante de la sociedad licitante, administrador o gerente. Declaramos no tener ningin tipo
de conflicto de intereses, Declaro haber leido, comprendido v aceptado los conceptos vertidos
en la presente Orden de Compra.

ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO: ALCALDIA MUNICIPAL DE LA PAZ ESTE
ha delegado a: con Mdamero de documento:
Teléfono : 0 & quien lo sustituya como responsable de la Administracion de la Orden

de Compra, de conformidad a los Art. 161 v 162 LCP.
Modalidad de Compra: Comparacion de precios.

Condiciones especiales: Entregas parciales segin requerimiento de Administrador de
Contrato.
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F.11 FORMULARIO DE APROBACION DE GARANTIA
(USO EXCLUSIVO DE UCP)

ALCALDIA MUNICIPAL DE Formulario Aprobacion de | Pagina 1 de 2
LA PAZ ESTE Garantia
FORMULARIO APROBACION DE GARANTIA
SUMINISTRANTE: FECHA:

NUMERO DE CONTRATO:

PROCESO N°:

DOCUMENTO PRESENTADO:

FIANZA o PAGARE o CHEQUE o

MONTO:

TIPO DE GARANTIA:

AFIANZADORA:

NUMERO DE FIANZA:

VIGENCIA:

PERIODO:

APROBADA

OBSERVADA

REVISADA POR:
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ENTREGADO POR PARTE DE LA EMPRESA

NOMBRE (AUTORIZADO
PARA ENTREGAR)

FIRMA'Y SELLO

FECHA

NOTA: MEDIANTE ESTE FORMULARIO SE DARAN POR RECIBIDAS LAS GARANTIAS, POR LO QUE NO SE FIRMARA NINGUN OTRO
DOCUMENTO EN CONSTANCIA DE PRESENTANCION.

82 | 103



F.12 MODELO DE SOLICITUD DE DEVOLUCION DE GARANTIA

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE GARANTIAS PRESENTADAS EN LA UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS (UCP)

Fecha:
Senores
Alcaldia Municipal de La Paz Este
Por este medio YO en representacién de la
persona juridica o persona natural

Se solicita la devolucién de la(s) garantia(s). Segun los datos siguientes:

Garantia

emitida por: No. de garantia:

(Nombre de la entidad emisora)

Buena Obra

§ Cumplimiento de Contrato [ ] Buena Calidad
Tipo de

garantia Buena Inversién de Anticipo [_| Buen servicio

Ampliacién de Garantia [ ] Endoso de Garantia

Jg o4

Oftros [ ]

Monto en
dolares us S
Tipo y ano
del proceso
Periodo de
vigencia de DIAS o ANOS
la garantia
Fecha de
vencimiento
dela

| garantia:

F
Nombre del representante legal y sello de la empresa si es persona juridica
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F13: INFORME DE AVANCE DE EJECUCION DE CONTRATOS U ORDEN DE COMPRA
(para uso del Administrador del Contrato u Orden de Compra)

AMLPE /202__“ ” Afio: | 202
Nombre del
Contratista:
. _ 202 . 202
Periodo del Informe: | Desde: DA Mes Afio Hasta: bis Mes Afio
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
OBJETO:
Vigencia del contrato Desde Dia Mes Afo Hasta Dia Mes Afo
Periodo de vigencia de Garantia (segun aplique)
Cumplimiento de contrato:
Buena inversion de anticipo:
Buena obra:
Buen servicio, funcionamiento y
calidad:
Otras (Especificar)
Fecha de Orden de F:::: :;:’
Inicio Dia Mes Aiio . P Dia Mes Afio
Final
2. DETALLE DE LA EJECUCION
e s Fecha de Entrega Fecha Real de Avance/
No. Obligacion Especifica Conforme a . L.
Entrega Estado de Ejecucion
Contrato
1
2
3. MODIFICACIONES CONTRACTUALES/ORDENES DE CAMBIO/PRORROGAS (si hubiere)

Nombre del peticionario

Descripcion de la situacién

Recomendacion del Administrador del Contrato

N/A

4. SUSPENSION DE LA OBRA (cuando aplique)
Nombre del peticionario Descripcion de la situacion Recomendacidn del Administrador del Contrato
N/A
5. INCUMPLIMIENTOS (si aplica)
No. Detalle Fecha De Reclamo Nota De Referencia Respuesta Del Contratista
1 N/A

6. AMORTIZACION DEL ANTICIPO (cuando aplique)

No. de Amortizaciones % A Retener Monto
N/A
7. CONTROL DE RETENCIONES (cuando aplique)
No. de pago % A Retener Monto
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N/A

OBSERVACIONES:

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el __de de 202__.

(NOMBRE)

Administrador del Contrato
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ANEXO 1. POLITICA ANTISOBORNO

Alcaldia
LA PAZ ESTE

POLITICA ANTISOBORNO

Alcaldia Municipal de La Paz Este

AMLPE-SGAS-POLI-001
VERSION 001-261125

A
Alcaldia
LA PAZI ESTE

\ AMLPE-SCAS-POLI-001 [ versién 001-261125
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INTRODUCCION

La Alcaldia Municipal de La Paz Este es responsable de la administracion
municipal y de la prestacién de servicios publicos orientados al desarrollo
local, el bienestar de la poblacion y el lurlulecimiento de la gestién territoriail
en su jurisdiccion. En el ejercicio de sus competencias legales vy
administrativas, la Municipalidad se rige por los principios de legalidad, ética,
transparencia, probidad, equidad, rendicion de cuentas y responsabllidad,
los cuales constifuyen la base para fortalecer la confianza ciudadana y
prevenir riesgos que puedan afectar el cumplimiento de sus objetivos

institucionales.

En ese marco, el Concejo Municipal de la Alcaldia Municipal de La Paz Este,
en su compromiso con la integridad, la ética y la transparencia en la gestién
publica, establece la presente Politica Antisoborno (en adelante “la
Politica"), en concordancia con los requerimientos de la Norma 1SO
37001:2016.

La presente Politica forma parte integral del Sistema de Gestién Antisoborno
(SGAS) de la Alcaldia Municipal de La Paz Este y desarrolla los lineamientos
necesarios para identificar, prevenir, detectar, denunciar y tratar los riesgos
de soborno, tanto en el d&mbito interno como en las relaciones con terceros.
Asimismo, el SGAS se concibe como una herramienta fundamental para
garantizar la confianza ciudadana, salvaguardar la reputacién institucional
y asegurar el cumplimiento de los objetivos operativos, misionales y
estratégicos de la Municipalidad.

A

Alcaldia
LA PAZ ESTE
AMLPE-SGAS-POLI-001 | versién 001-261125
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La Politica proporciona el marco de actuacién frente a conductas
relacionadas con el sobormo o que impliquen la obtencién de beneficios
indebidos; define su alcance y el del Sistema de Gestiébn Antisoborno, asi
como sus componentes, responsabilidades, deberes de debida diligencia y
los mecanismos para la gestién y tratamiento de posibles iregularidades. Su
aplicacién es de cardcter obligatorio para todos los funcionarios,
empleados municipales, concejales, contratistas, proveedores y cualquier
tercero que mantenga una relacién directa o indirecta con la Alcaldia

Municipal de La Paz Este.

Mediante este instrumento, la Alcaldia Municipal de La Paz Este reafirma su
compromiso de cero tolerancia frente al soborno, promueve una cultura
institucional de integridad y cumplimiento, y manifiesta su adhesién a los
requisitos establecidos en la Norma ISO 37001, en su version vigente, como
parte de su compromiso con la mejora continua y la buena gobernanza

municipal.

8} A
Alcaldia

. LA PAZ ESTE
AMLPE-SCAS-POLI-001 | version 001-261125
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Crear una politica institucional que sirva como marco sélido para prevenir,
detectar y responder de manera oportuna a los actos relacionados con
soborno, promoviendo una cultura de CERO TOLERANCIA AL SOBORNQ en

todas las operaciones de la Alcaldia de La Paz Este.

ORIFTIVOS FSPECIFICOS

1. Combatir los riesgos de soborno que puedan darse dentro de la Alcaldia
de Lu Puz Este mediante |3 aplicacion dé controles preventivos,
monitoreo y seguimiento del Sistema de Gestién Anfisobomo con el fin de
lograr una estructura robusta y eficiente en toda la municipalidad.

2. Brindar directrices para la identificaciéon, evaluacién y gestion de los
riesgos de soborno en las operaciones de todas las unidades
organizativas y procesos institucionales que funcionan en la Alcaldia de
La Paz Este.

3. Minimizar los riesgos asociados a incumplimientos legales, malas
practicas o conductas antiéticas de funcionarios, empleados
municipales, asesores, contratistas, consultores, proveedores y otros, que
puedan derivar en soborno u ofros actos asociados a la corrupcion, a
través de la implementacion del Sistema de Gestién de Antisoborno

. municipal.

i

Alcaldia
LA PAZ ESTE
AMLPE-SGAS-POLI-001 | version 001-261125
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4. Fomentar una cultura institucional y ciudadana de respeto irestricto al
principio de legalidad, mediante el cumplimiento de la normativa
interna, nacional e internacional aplicable en materia antisoborno y

anticorrupcion.

ALCANCE

La prasente pelitica es aplicable a:

¢ Todos los servidores municipales de la Alcaldia de La Paz Cste, incluyendo
funcionarios, empleados municipales y ofros, sin importar su nivel
jeraryuicu v lipu de vineuls.,

e Todos los miembros del Concejo Municipal de la Alcaldia de La Paz Este.

e Todos los procesos, procedimientos, actividades, decisiones,
fransacciones y relaciones institucionales de todas las unidades
organizativas que funcionan en la Alcaldia de La Paz Este, tanto las de

cardcter misional y estratégico, asi como las de soporte.

e Lasrelaciones con terceros, socios comerciales, proveedores, incluyendo
entidades publicas, privadas y personas naturales o juridicas que
mantengan cualquier tipo de vinculacién o relacién contractual o

comercial con la Alcaldia de La Paz Este.

alA
Alcaldia

: LA PAZ ESTE
AMLPE-SGAS-POLI-001 | versién 001-261125
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DEFINICIONES

CONFLICTO DE INTERES: cuando existe en efecto una posibiidad
inaceptable de conflicto entre los intereses de un funcionario publico como
ciudadano en su esfera privada (intereses en su capacidad personal) y su
deber como servidor plblicu u eslulul (Ueber ulicial), puede considerarse

que existe un “conflicto de interés".

COHECHO PROPIO: delito consistente en que el funcionario o empleado
publico, agente de autoridad o autoridad publica, que por si o por persona
interpuesta, solicite o reciba una dadiva o cualquiera otra ventaja indebida
© aceptare la promesa de una retribucién de la misma naturaleza, para
realizar un acto contraria o s deberes @ para ne haser ¢ retardar un acto

indebido, propio de sus funciones.

COHECHO IMPROPIO: delito consistente en que el funcionario o empleado
publico, agente de autoridad o autoridad pablica, que por si o por persona
interpuesta, solicite o reciba una dadiva o cualquiera otra ventaja indebida
0 aceptare la promesa de una retfribucion de la misma naturaleza, para
realizar un acto propio de sus funciones o por un acto ya realizado propio

de su cargo.

DERIDA DIHIGFNCIA: procesa para evaluar con mayor dotallo la naturalcza
y alcance del riesgo de soborno y ayudar a las organizaciones a tomar
decisiones en relacién con operaciones, proyectos, actividades, socios de

negocios y personal especificos.
DADIVA: accién de dar gratuitamente.

' FUNCIONARIO PUBLICO: persona natural que presta temporal o
ﬂ crmanentemente servicios denfro de la adminishacién publica, con

cultad para tomar decisiones dentro de las atribuciones de sus cargos.
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HOSPITALIDAD: BUENRG GCodida Y recibimiénto que se hace a los extranjeros
o visitantes.

INQUIETUD DE SOBORNO: senal temprana o indicio inicial que sugiere la
posibilidad minima que un acto o comportamiento relacionado con el
sobormno pueda estar ocurriendo o podria ocumir en el futuro, sin tener
evidencia concreta. Asimismo, en algunos casos, no implica
necesariamente una acusacion; segun la norma ISO 37001, pueden consistir
en consultas de orientacion o reportes de fallas del sistema de gestién
antfisoborno que se presentan ante los responsables.

NORMA INTERNA: manuales, procedimientos, guias, reglamentos y/o
instrucciones generadas internamente por la Alcaldia, que desarrollan
pautas de actuacion.

POLITICA ANTISOBORNO: intenciones, compromisos y direccion de la
organizacion en materia antisohormo y de regalns exprecadas farmalmenta
en este documento.

PAGQ DE FACILITACION: pequeias canfidades de dinsro pagadas a
funcionarios publicos u ofras personas para garantizar que cumplan con sus
obligaciones, ya sea con mayor prontitud o directamente.

PATROCINQ: apoyar o financiar una actividad, normalmente con fines
publicitarios, su objetivo principal es generar un retorno de inversién
mediante la promociéon de la imagen, productos o servicios del
patrocinador.

REGALO: obsequlo, valor, beneficlo, favor © CONcCepto equipdrable, de
cualquier naturaleza y denominacion, que las personas comprendidas

dentro del dmbitc de aplicacién de esta politica entreguen o reciban en

consideracion al cargo o puesto que desempenen.
§ISTEMA DE GESTION ANTISOBORNO (SGA): conjunto de elementos de una

anizacién interrelacionados o que interactian para establecer politicas,
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objetivos y procesos para lograr objetivos en materia de prevencién, control
y represion del soborno, elaborada en base a la Norma 150 37001.
SOBORNO: oferta, promesa, entrega, aceptacion o solicitud de una ventaja
indebida de cualquier valor (que puede ser de naturaleza financiera o no
financiera), drecta o indirectamente; e independientemente de su
ubicacion, en violacién de la ley aplicable, como incentivo o recompensa
para que una persona actue o deje de actuar con el desempefo de sus
obligaciones.

SOCIO DE NEGOCIO: parte externa con la gue la organizacion tiene o
planea establecer alain tipo de relacién comercial. Incluye. entre otras, a
clientes, consumidores, empresas conjuntas, socios de empresas conjuntas,
socios del consorcio, lo externalizacidn de proveederes, centratistas,
consultores, subcontratistas, proveedores, vendedores, asesores, agentes,
distribuidores, representantes, intermediarios e inversionistas.

SOSPECHA DE SORORNO: percepcién razenable v fundamentada, basada
en indicios concretos o informacién solida, de que un acto de soborno
puede haber ocurrido, estd ocurriendo o es inminente. Su diferencia con la
inquietud de soborno se encuentra en el grado de certeza o evidencia. La
sospecha de sobomo es unu pesuncidn cun senales o evidencia mas

consistente.
y
N
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POLITICA ANTISOBORNO

Con el propésito de consolidar los principios de integridad, legalidad y
transparencia en la gestion de todos los servicios que proporciona la
Alcaldia Municipal de La Paz Este, en adelante «la alcaldian, se establece
que se implementard, mantendrd y revisard de manera continua la presente

Politica Antisoborno.
Para ello, la alcaldia asume los siguientes compromisos:

I.  CEROTOLERANCIA frente al sobormo en todas sus formas de expresion.
La Alcaldia adopta una postura de CERO TOLERANCIA frente al
soborno, entendiendo que cualquier acto de corrupciéon socava la

confianza publica y el desarrollo institucional de la municipalidad.

Il. Los funcionarios y empleados de la Alcaldia de Lo Paz Este se
comprometen a cumplir y mejorar confinuamente el Sistema de
Gestion Antisoborno (SGAS), basado en la Norma ISO 37001. Esto
implica la adopcidén de acciones concretas para prevenir, detectar y
abordar el soborno en todas sus formas, de manera racional,

proporcional, efectiva y pertinente.

ll.  Todo funcionario y empleado de la alcaldia tendrad la responsabilidad
de identificar indicios de soborno, cuando las circunstancias lo
permitan. Estos indicios pueden incluir promesas, ofrecimientos de
regalos, dadivas y otras ventagjas indebidas, a cambio de realizar u

omitir acciones que beneficien a un tercero.

24
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V. Todo funcionario, empleado, asesor, contratista, consultor, proveedor
y cualquier ciudadano que presencie o sea victima de actos o indicios
de soborno, dentro o fuera de la alcaldia, debe rechazar
categdricamente cualquier solicitud u oferta de sobomo y denunciar
los hechos, aportando las pruebas correspondientes, por medio de los

siguientes canales:

NUmero telefénico: 7754-1268
Sitio web: lapazeste.gob.sv
Correo electrénico: antisoborno@lapazeste.gob.sv

V. Lla dlcaldia mantendrd la confidencialidad y el anonimato de quien
remitc la dcnuncia, asi como de las pruebas que upullu,

garantizando fundamentalmente el principio de NO REPRESALIAS.

VI.  La Comisién Anfisoborno de la Municipalidad de La Paz Este, a través
de sus miembros en el ejercicio de la tuncion de cumplimiento, es la
responsable de verificar, evaluar y dar seguimiento a la
implementacién efectiva de esta politica, asegurando el logro

eficiente y eficaz de los objetivos antisoborno.

VIIl.  Los funcionarios, servidores, empleados, proveedores, socios de
negocios y demdas partes interesadas relacionadas con la alcaldia
deben cumplir con los requisitos del Sistema de Gestién Antisoborno y
la Politica Antisoborno. Es obligatorio para todos aplicar el marco legal
y técnico para la prevencién del sobormo en los provectos.

actividades, relaciones y servicios institucionales.
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VIll.  Los funcionarios y personal que conforman todas las unidades
organizativas de la alcaldia deberdn adoptar las medidas necesarias
para asegurar la proteccién, confidencialidad y anonimato de las
personas que, con actitudes de buena fe, creencia razonable y
responsabilidad, denuncien presuntos actos de soborno, los cuales

debera gestionar la Oficialia de Cumplimiento.

IX. La Comision Antisoborno de la Municipalidad de La Paz Este en el
ejercicio de la Funcién de Cumplimiento, tiene la competencia,
estatus, responsabilidad, auteridad @ independencia en sl ejercicio
de sus funciones para brindar asesoria y orientacién sobre cémo
implcmentar y lograr la mejora continua del Jistema de Gestion

Antisoborno.

X. Las autoridades de la alcaldia realizardn investigaciones exiiauslivas,
agotando las instancias administrativas y legales en funcién de la
naturaleza y las particularidades de cada caso. Todo ello, sin perjuicio
de las sanciones administrativas y acciones penales en que puedan
incurrir los infractores o a quienes se les impute un acto de soborno,
independientemente de que sean empleados o no de la alcaldia,
considerando el hecho, la naturaleza y gravedad de la falta o

incumplimiento.

Xl. El Concejo Municipal elegird a los miembros de la Comisidon
Antisoborno de la Municipalidad de La Paz Este para cada periodo

de gobierno.

ﬂ ta Politica Antisoborno es parte del Sistema de Gestién Antisobomo que la

aldia de Municipal de La Paz Este implementa. Su incumplimiento puede
Alcaldia
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dar lugar a sanciones administrativas y acciones de cardcter legal, de las

que pueden derivar consecuencias civiles y penales.

Por lo que se insta a los funcionarios, empleados, proveedores, socios de
negacios y otras partes interesadas, a abstonorse, negarsc o participar en
forma activa o pasiva en cualquier actividad que pueda ser considerada
un acto de soborno.

DECLARACION DEL COMPROMISO INSTITUCIONAL

La Alcaldia Municipal de La Paz Este reafirma su compromiso de tolerancia
cero frente al soborno, en cualquiera de sus modalidades. La Institucién
mantiene una responsabilidad firme con la legalidad y con los principios
éficos que orientan su actuacién, lo cual se manifiesta de manera expresa
en la formulacién, implementacién y fortalecimiento de acciones orientadas
a prevenir, detectar y enfrentar el soborno en el gjercicio de la gestién

publica municipal.

En ese sentido, la Alcaldia Municipal de La Paz Este declara:

a) Se rechaza de forma categdrica cualquier practica de soborno,
directa o indirecta, en el desarrollo de sus funciones, procesos,
contrataciones, proyectos y relaciones institucionales; y

b) Se asume y exige, tanto a los funcionarios, empleados municipales,
autoridades y concejales, como a las terceras partes que mantengan
relacién con la Municipalidad, la responsabilidad de participar
activamente en la prevencién del soborno, conforme a la presente
Politica,
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Para tales efectos, la presente Politica se enmarca en el Sistema de Gestion
Antisoborno [SGAS) de la Alcaldia Municipal de La Paz Este. el cual tiene
como finalidad consolidar una cultura de cumplimiento institucional,
sustentada en un pracesa  efective, opertune y permanents de
identificacién, valoracién y andlisis de los riesgos de soborno, asi como en la
definicién o implomontacién de controlcs quc contribuyan a su deteccién,

prevencion y mitigacién.

La implementacion, mantenimiento y mejora continua del Sistema de
Gestion Antisoborno se redlizard de conformidad con la Noarma 1SO 37001,
en su version vigente. Los esténdares exigibles serdén los establecidos por la
normativa salvadorena aplicable, asi como por la presente Politica. Bajo
ningun concepto se aceptardn practicas que, aun estando permitidas en
ofras jurisdicciones, resulten incompatibles con cstc instrumento y con los

principios de integridad y probidad que rigen la gestién municipal.

CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTOS

Queda absolutamente prohibido ofrecer, prometer, autorizar, entreaar.
solicitar, aceptar o recibir cualquier objeto de valor, directa o
indirectamente, a funcionarios, empleados, personas naturales o juridicas,
publicas o privadas, con el propésito de influir de forma indebida en una

decisién institucional o condicionar la conducta de quien lo recibe.

El soborno puede manifestarse tanto desde una posicién activa (quien lo
ofrece) como desde una posicién pasiva (quien lo acepta), por lo cual e

prohibe expresamente: Como sujeto activo del soborno: Ofrecer, prometer,

4

rectamente o a través de un tercero, a cualquier persona, con la finalidad

gutorizar o dar cualquier page, regale, incentive u objeto de valor, ya sea

influir cngys §rgidencs o actuaciones de forma indebida. Como sujeto

: LA PAZ ESTE
AMLPE-SGAS-POLI-001 | versicn 001-261125

Pagina 99| 103



e e e e e e T I o e e
T e P e T T e =
A

pasivo del soborno: Solicitar, aceptar o recibir pagos, regalos, incentivos u
objetos de valor, ya sea directamente o a través de un tercero, a cambio
de actuar (o abstenerse de actuar) en beneficio de quién ofrece el sobomo

o de terceros vinculados.

El objeto utilizado como medio de soborno no se limita exclusivamente al
dinero, ni requiere una cuantificacion especifica. Cualquier beneficio o
ventaja indebida, material o inmaterial, tangible o simbdlica, cuyo propésito
sea inducir al receptor a tomar una accidn indebida, serd considerado una

practica de soborno.

La comision de actos de soborno (ya sea por accién u omisién) serd
considerada una falta grave y dard lugar a la aplicacién de medidas
disciplinarias, administrativas o legales, segin conespunda. Cuando se trate
de terceros vinculados contractualmente con la alcaldia, su incumplimiento
podré conllevar la terminacién del vinculo, la exclusién de futuros procesos

y. de ser procedente, informarlo u lus uuluridades competentes.
VIGENCIA Y COMUNICACION

Esta Politica Antisoborno esté vigente a partir del dia veintiséis de noviembre
del ano dos mil veinticinco, segin acuerdo municipal nimero catorce,
contenido en el acta nimero treinta y seis de sesion extraordinaria

celebrada por el Concejo Municipal de la Alcaldia de La Paz Este.

Su cumplimiento es obligatorio, debiendo conocerla, comprenderla y
operar conforme a ella todos los funcionarios, servidores municipales,

[ proveedores, contratistas y demas partes interesadas vinculadas.

A
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ANEXO 2 DOCUMENTACION LEGAL DEL OFERTANTE Y/O CONTRATACION

La documentacién establecida en el referido Anexo (segun aplique), serd verificada a través de RUPES o en

caso gue no hay presentado en su oferta la documentacién legal, de no enconfrarse uno o mds documentos

0 gue estos contengan un error/omision/vencimiento/otro, se podrd requerir la subsanacion al ofertante.

a)

b)

c)

d)

Toda Persona Natural Nacional deberd presentar fotocopia simple de la documentacion siguiente:

Documento Unico de Identidad (DUI) vigente u homologado.

NIT, si no ha sido el DUl homologado

Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion
de Servicios (IVA).

Solvencias: En caso de no presentar las solvencias, la comprobacién para contratar se realizard
mediante una declaracion Jurada conforme al Formulario F5. Sin perjuicio de lo anterior la AMLPE podrd
requerir al momento de la formalizacién de la contratacion presentar la informacion vinculada a la
capacidad legal, tales como: Solvencias tributarias, municipal, previsionales y de seguridad social,
impresas o electrénicas, vigentes entre otros documentos de acreditaciéon, segun el articulo 99 de la
LCP.

Toda Persona Juridica Nacional, deberd presentar original o fotocopia simple, de la documentacién

siguiente:

NIT del oferente.

Tarjeta de Registro de Contribuyente del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion
de Servicios (IVA).

DUI, Pasaporte o Carné de Residente del Representante Legal de la Sociedad o Apoderado Legal,
documentos que deben estar vigentes.

Poder del Representante legall

Solvencias: En caso de no presentar las solvencias, la comprobacién y acreditacién para ofertar y contratar
se realizard mediante una declaracion Jurada conforme al Formulario F5. Sin perjuicio de lo anterior la
AMLPE podrd requerir al momento de la formalizacién de la contratacién presentar la informacion
vinculada a la capacidad legal, tales como: Solvencias tributarias, municipal, previsionales y de seguridad
social, impresas o electrénicas, vigentes entre otros documentos de acreditacién, segun el articulo 99 de la
LCP.

La Persona Natural Extranjera debe presentar:

Fotocopia simple, de Pasaporte o Carné de Residente vigente ampliado al 125%.
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e) La Persona Juridica Extranjera, de acuerdo a lo que establece su pais de origen, deberd presentar

legalizada la documentacion siguiente:

Escritura de Constitucion de la Sociedad.
Escritura de Modificacién, Transformacion o Fusidon de la Sociedad (si hubiese).
Credencial del Representante Legal u otro documento que lo acredite como tal. Ademds,

deberd presentar, fotocopia de Pasaporte vigente del Representante Legal de la Sociedad.

f)  Los participantes podrdn presentarse en Unidn de Personas (UDP), para lo cual deberdn cumplir lo siguiente:

Vi.

Vii.

Deberdn estar legalmente constituidos como UDP, por lo que deberd presentar Fotocopia simple

de testimonio de Escritura PUblica de la UDP, para participar en el presente proceso

Las personas que formen parte de la UDP, responderdn solidariamente por todas las consecuencias
de su participaciéon en la Unidn, con respecto al proceso de contfratacion y ejecucidén en el

presente proceso.

El Ofertante que formase parte de una UDP, no podrd presentar otras ofertas en forma individual o

como integrante de otra Unidn, siempre que se tratare del mismo objeto de contratacion.

La UDP deberd designar a una persona para gestionar y recibir instrucciones en nombre de las

empresas asociadas en todo lo relacionado a la ejecucion del contrato, incluyendo el trémite de

pPagos.

Cuando dos o mds personas naturales y/o juridicas decidan participar en Unidén de Personas, cada
una de ellas deberd reunir los requisitos exigidos en forma individual establecidos en los literales del

a, b, cy d (segun el caso) asi como los indicados en el numeral en la documentacién financiera.

Se exceptlUa de lo anterior lo relacionado a la Declaracién Jurada, que serd una sola, otorgada

por el representante de la UDP.

La UDP deberd estar inscrita en RUPES.

g) Los participantes podrdn presentarse en participacion conjunta de Oferentes (PCO), para lo cual deberdn

cumplir lo siguiente:
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h)

i. Carta de intencién donde conste que suscribirdn un Acuerdo de Participacion Conjunta de

Oferentes (PCO), sila oferta resulte adjudicada.
i. Las personas que formen parte de la PCO, responderdn solidariaomente por todas las
consecuencias de su participaciéon en la Unidn, con respecto al proceso de contratacién y

ejecucion de la presente contratacion.

ii. El Oferente que formase parte de una PCO, no podrd presentar ofras ofertas en forma individual o

como integrante de otra Unidn, siempre que se tratare del mismo objeto de contratacion.

iv.  Sillegase a resultar adjudicado, deberd legalizar la unidn conjunta, con el objeto de formalizar la

contratacion como UDP.

Para la Participacion Conjunta de Oferentes (PCO), deberd cumplir lo establecido en el articulo 93 de la

LCP, y cada participante deberd estar inscrito en RUPES.

Si el participante es una Sucursal de Empresa Extranjera, ademds deberd presentar la documentacién que

acredite lo preceptuado en el Art. 358 del Cddigo de Comercio.
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